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KAYITLI ELEKTRONIK POSTA (KEP) HESABI BASVURUSU ICIN BASVURU
SAHIPLERINDEN ALINMASI GEREKEN BILGIi ve BELGELER

1. MERSIS’e Kayith Tiizel Kisi Basvurularinda Aranacak Bilgi ve Belgeler

1.1. Tiizel Kisiligin Kanuni Temsilcisi / Temsilcileri Tarafindan Yapilan Basvuruda;

Uzerinde MERSIS Numarasi Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil
Tasdiknamesi

(Aciklama: Tiizel kisiligin MERSIS numarasmin bulundugu ticaret sicil
tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin asl1.)

Imza Sirkiileri

(Aciklama: Noter onayli imza sirkiilerinin asli. (Imza sirkiilerinde, kimlerin sirketi
hangi konularda ne kadar siire temsil edecegi, imzasinin miinferiden mi yoksa bir
bagka temsilci ile birlikte mi gegerli olacagi bilgilerinin yer almasi ayrica
miistenidatinin  mutlaka bulunmas1 gerekmektedir. Sirkiilerin asli PTT’de
goriildiikten sonra fotokopisi alinarak bagvuru sahibine geri verilecektir.))

Kimlik Belgesi
(Acgiklama: Bagvuru yapanin kimlik tespiti i¢in niifus cilizdani, pasaport gibi
fotografli ve kimlik yerine gegen lizerinde T.C. Kimlik Numarasi bulunan resmi

belge.)

Online On Basvuru Numarasi

(Agiklama: https://basvuru.hs01.kep.tr/ adresinden tiizel kisilik adina online 6n
bagvuru yapilarak sistem tarafindan {iiretilen bagvuru numarasi kayit islemleri
esnasinda ibraz edilmelidir.)

1.2. Tiizel Kisiligi Noter Vekaleti ile Temsil Eden Kisinin Basvurusunda;

Uzerinde MERSIS Numaras: Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil
Tasdiknamesi

(Agiklama: Tiizel kisiligin MERSIS numarasiin bulundugu ticaret sicil
tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin asl1.)

Imza sirkiileri

(Aciklama: Noter onayli imza sirkiilerinin asli. (Imza sirkiilerinde, kimlerin sirketi
hangi konularda ne kadar siire temsil edecegi, imzasinin miinferiden mi yoksa bir
bagka temsilci ile birlikte mi gegerli olacagi bilgilerinin yer almasi ayrica
miistenidatinin  mutlaka bulunmas1 gerekmektedir. Sirkiilerin asli PTT’de
goriildiikten sonra fotokopisi alinarak bagvuru sahibine geri verilecektir.))

Vekaletname

(Aciklama: Bagvurunun Sirketin kanuni temsilcisi ya da temsilcileri tarafindan
noter araciligr ile vekalet verdigi kisi tarafindan yapilmasi halinde; vekil tayin
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edilen kisinin vekaleti veren kisi/kisiler adina her tiirlii islemi yapabilecegini ya da
bilumum Sirketler, resmi makam ve mercilerde tam yetkili olarak temsil ve ilzama,
islemleri takibe ve sonu¢landirmaya yetkili olduguna dair ibarelerin yer almasi
gerektigini belirten vekaletname. (Vekaletnamenin asli PTT de goriildiikten sonra
fotokopisi alinarak bagvuru sahibine geri verilecektir.))
e Kimlik Belgesi

(Aciklama: Basvuru yapanin kimlik tespiti i¢in niifus cilizdani, pasaport gibi
fotografli ve kimlik yerine gecen tizerinde T.C. Kimlik Numarasi bulunan resmi
belge.)

e Online On Basvuru Numarasi
(Agiklama: https://basvuru.hsO1.kep.tr/ adresinden tiizel kisilik adina online 6n
basvuru yapilarak sistem tarafindan iiretilen basvuru numarasi kayit islemleri
esnasinda ibraz edilmelidir.)

1.3. Tiizel Kisiligin Kanuni Temsilcisi /Temsilcilerinin KEP Tiizel Kisi Yetkilendirme
Belgesiyle Yetkilendirdigi Kisinin Bagvurusunda;

e Uzerinde MERSIS Numaras: Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil
Tasdiknamesi
(Agiklama: Tiizel kisiligin MERSIS numarasiin bulundugu ticaret sicil
tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin asli.)

o Imaza sirkiileri
(Aciklama: Noter onayli imza sirkiilerinin asli. (Imza sirkiilerinde, kimlerin sirketi
hangi konularda ne kadar siire temsil edecegi, imzasinin miinferiden mi yoksa bir
baska temsilci ile birlikte mi gegerli olacagi bilgilerinin yer almasi ayrica
miistenidatinin  mutlaka bulunmasi gerekmektedir. Sirkiilerin asli PTT’de
goriildiikten sonra fotokopisi alinarak bagvuru sahibine geri verilecektir.))

e PTT Tiizel Kisi Yetkilendirme Belgesi
(Aciklama: Basvuruda bulunacak kimse sirketin kanuni temsilcisi/temsilcileri
tarafindan tayin edilen kisi ise; bagvuru yapacak kimse ve sirket nam ve hesabina
Kayith Elektronik Posta ile ilgili her tiirlii islemi yapacak kisiler i¢in diizenlenmis,
sirketin kanuni temsilcisi/temsilcileri tarafindan imzalanmis ve sirket kasesi ile
kaselenmis Tiizel Kisi Yetkilendirme Belgesi.)

e Kimlik Belgesi
(Agiklama: Bagvuru yapanin kimlik tespiti i¢in Niifus ciizdani, pasaport gibi
fotografli ve kimlik yerine gecen tizerinde T.C. Kimlik Numarasi bulunan resmi
belge.)

e Online On Basvuru Numarasi
(Agiklama: https://basvuru.hsO1.kep.tr/ adresinden tiizel kisilik adina online 6n
basvuru yapilarak sistem tarafindan iiretilen basvuru numarasi kayit islemleri
esnasinda ibraz edilmelidir.)
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1.4. Tiizel Kisiligin Kanuni Temsilcisi / Temsilcilerinin Noter Vekaleti ile
Yetkilendirdigi Kisinin PTT Yetkilendirme Belgesiyle Yetkilendirdigi Kisinin
Basvurusunda;

e Uzerinde MERSIS Numarasi Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil
Tasdiknamesi
(Aciklama: Tiizel kisiligin MERSIS numarasinin  bulundugu ticaret sicil
tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin asl1.)

e Imza Sirkiileri
(Agiklama: Noter onayl1 imza sirkiilerinin asli. (Imza sirkiilerinde, kimlerin sirketi
hangi konularda ne kadar siire temsil edecegi, imzasinin miinferiden mi yoksa bir
bagka temsilci ile birlikte mi gegerli olacagi bilgilerinin yer almasi ayrica
mistenidatinin mutlaka bulunmas1 gerekmektedir. Sirkiilerin asli PTT’de
goriildiikten sonra fotokopisi alinarak bagvuru sahibine geri verilecektir.))

¢ Vekiletname

(Agiklama: Bagvurunun Sirketin kanuni temsilcisi ya da temsilcileri tarafindan
noter araciligl ile vekalet verdigi kisi tarafindan yapilmasi halinde; vekil tayin
edilen kisinin vekaleti veren kisi/kisiler adina her tiirlii islemi yapabilecegini ya da
bilumum Sirketler, resmi makam ve mercilerde tam yetkili olarak temsil ve ilzama,
islemleri takibe ve sonuc¢landirmaya yetkili olduguna dair ibarelerin yer almasi
gerektigini belirten vekaletname. (Vekaletnamenin asli PTT de goriildiikten sonra
fotokopisi alinarak bagvuru sahibine geri verilecektir.))

e PTT Tiizel Kisi Yetkilendirme Belgesi
(Agiklama: Sirketin kanuni temsilcisi/temsilcileri tarafindan noter araciligi ile
vekalet verdigi kisi tarafindan imzalanmis Tiizel Kisi Yetkilendirme Belgesi.)

e Kimlik Belgesi
(Aciklama: Basvuru yapanin kimlik tespiti i¢in niifus cilizdani, pasaport gibi
fotografli ve kimlik yerine gecen iizerinde T.C. Kimlik Numaras1 bulunan resmi

belge.)

e Online On Basvuru Numarasi
(Agiklama: https://basvuru.hs01.kep.tr/ adresinden tiizel kisilik adina online 6n
basvuru yapilarak sistem tarafindan iiretilen basvuru numaras: kayit islemleri
esnasinda ibraz edilmelidir.)
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