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KAYITLI ELEKTRONIK POSTA (KEP) HESABI BASVURUSU ICIN BASVURU
SAHIPLERINDEN ALINMASI GEREKEN BILGIi ve BELGELER

1. DETSIS Numarasi ile Yapilacak Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Bagvurularinda
Aranacak Bilgi ve Belgeler

Kurum Yetkilisince imzalannns KEP Hesabi Acilmasina iliskin Talep Yazisi
(Aciklama: Kurumu temsile yetkili yonetici tarafindan imzalanmis ve KEP adresi
alinacak Kurumun DETSIS numarasmin adinim agik ve eksiksiz bicimde yazildig1
ve Kurum adina PTT isyerlerinde KEP hesab1 bagvuru islemlerini gergeklestirecek
kisi ile islem yetkilisi olarak atanacak kisi/kisilerin ad1 soyadi ve T.C. Kimlik
Numarasinin yer aldigi resmi yazi istenmekte olup Sirketimize yazilacak ve
basvuru esnasinda elden teslim edilecek resmi yazida asgari olarak asagidaki
ibareler aranacaktir.)

Ornek Resmi Yazi:

o Bakanhigi, .......... Dairesi/Genel Midiirligi ........ Sube Midiirliigi
unvani ile Kurumumuz adina agilacak olan Kayitli Elektronik Posta (KEP) hesabina;
.ad... ... soyad.. (T.C. Kimlik No: ....xx....... ),...ad... ... soyad.. (T.C. Kimlik No:
ce XX ) IO ad... ... soyad.. (T.C. Kimlik No: ...xx....... ‘In
Kurumumuz nam ve hesabia KEP ile ilgili islemleri yapmak iizere islem yetkilisi
olarak atanmasi, Kurumumuz adma agilacak s6z konusu KEP hesabina iliskin
gerekli bilgi/belgelerin elden teslimi ve basvurunun tamamlanmasi islemlerinin
...ad... ...soyad.. (T.C. Kimlik No: ...xx....... ) tarafindan yapilmasi
hususunda... ”

(Agiklama: Islak imzali ya da dokiiman dogrulama linki bulunmayan e-imzali resmi
yazilarda, ilgili yaziyr imzalayan kisiye ait mevzuata uygun olarak diizenlenmis
Yetki Belgesi (Yetki Belgesinin asli PTT de gortildiikten sonra fotokopisi alinarak
bagvuru sahibine geri verilecektir.) talep edilecektir.)

Kimlik Belgesi

(Agiklama: Basvuru yapanin kimlik tespiti i¢in niifus cilizdani, pasaport gibi
fotografli ve kimlik yerine gegen tizerinde T.C. Kimlik Numarasi bulunan resmi
belge.)

Online On Basvuru Numarasi

(Agiklama: https://basvuru.hsO1.kep.tr/ adresinden kamu kurumu adina online 6n
bagvuru yapilarak sistem tarafindan iretilen bagvuru numarasi kayit islemleri
esnasinda ibraz edilmelidir.)
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