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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci veri sorumlusu sifatini haiz PTT AS’nin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun
16. maddesi uyarinca Veri Sorumlular Sicili Bilgi Sistemi’ne kayit ylikiimliiliigiiniin gerekliliklerinden olan Kisisel
Veri Isleme Envanterinin hazirlanmasi ve giincellenmesi siireglerini diizenlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; PTT AS’nin tiim birim ve ¢aliganlarini kapsar.

3. DAYANAK

Bu prosediir 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve alt mevzuatina dayali olarak hazirlanmstir.
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

4.1 Alic1 Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gergek veya tiizel kisi kategorisidir.

4.2 Birim: PTT AS biinyesindeki Kurul/Komite, Baskanlik, Miisavirlik, Daire Baskanlig1, Birimler, Ozel Kalem
Midiirliigii ve Bagmidiirliikleri ifade eder.

4.3 Birim Yoneticisi: Genel Miidiirliikkte Sube Miidiirleri/Teknik Midiirler, Tasra Teskilatinda ise Teknik
Miidiirler/Miidiirler (Ihtisas) ve PTT Miidiirlerini ifade eder.

4.4 Genel Miidiirliikk: PTT AS Merkez Teskilati’dir.

4.5 Irtibat Kisisi: Tiirkiye’de yerlesik olan gergek ve tiizel kisiler i¢in veri sorumlusu tarafindan, Tiirkiye’de
yerlesik olmayan gercek ve tiizel kisiler icin de veri sorumlusu temsilcisi tarafindan, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu ve bu Kanuna dayali olarak ¢ikarilacak ikincil diizenlemeler kapsamindaki yiikiimliiliikkleriyle
ilgili olarak, Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile iletisimi saglamak amaciyla Veri Sorumlulan Siciline kayit
esnasinda bildirilen gergek kisidir.

4.6 Kanun: 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’dur.
4.7 Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tiirlii bilgidir.

4.8 Kisisel Veri Isleme Envanteri: Veri sorumlularinn is siireclerine bagl olarak gerceklestirmekte olduklart
kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme amaglari, veri kategorisi, aktarilan alic1 grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iligkilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin iglendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami siireyi,
yabanci ilkelere aktarimi Ongoriilen kigisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri acgiklayarak
detaylandirdiklar1 envanteridir.

4.9 Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siiflandirilmast ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler {izerinde gergeklestirilen her tiirli
islemidir.

4.10 Sirket/PTT AS: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi’dir.
4.11 Tasra Teskilati: Sirketin Genel Miidiirliik Birimleri disindaki tiim birimleridir.

4.12 Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarin1 ve vasitalarimi belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisidir.

Hazirlayan Birim Onay1 EYS Onay1 Kontrol Onay1 Yiiriirliik Onay1
RISK YONETIMI BiRiMi ENTEGRE YONETIM HUKUK MUSAVIRLIGI YONETIM KURULU
RISK YONETIMI BiRiMi SISTEMI DAIRE HUKUK MUSAVIRLIGI .
BIRIM SORUMLUSU BASKANLIGI DAIRE HUKUK MUSAVIRI
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4.13 Veri Sorumlulan Sicili Bilgi Sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili
diger islemlerde kullanacaklari, internet iizerinden erisilebilen, Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanligi
tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemidir.

4.14 Yonetmelik: Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Y dnetmelik tir.

5. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan PTT AS biinyesindeki tiim birimler sorumludur.
6. UYGULAMA

6.1 Kisisel Veri isleme Envanteri

Yonetmelik geregince, veri sorumlusu olan PTT AS’nin VERBIS basvurularinda agiklanacak bilgileri, Kisisel Veri
Isleme Envanterine dayal1 olarak hazirlanir.

6.2 Kisisel Veri isleme Envanteri Hazirlanmasi

6.2.1 Risk Yonetimi Birimi’nce Kanun’da belirtilen asgari unsurlar igerir kisisel veri isleme envanteri sablonu
hazirlanir.

6.2.2 SOz konusu sablon, kisisel veri islenen siiregler gozetilerek doldurulmak iizere ilgili Birimlere gonderilir.

6.2.3 Birimler tarafindan doldurulan kisisel veri isleme envanteri Risk Y®netimi Birimi’nce VERBIS’ e kayit
ettirilir.

6.3 Kisisel Veri Isleme Envanterinin Giincellenmesi

6.3.1 Birim yoneticileri tarafindan belirlenen personel, envanteri giincellemekle yetkili ve sorumlu olarak
gorevlendirilir.

6.3.2 Birim personeli, envanterde giincelleme yapilmasii gerektirir hususlari, gorevlendirilen sorumlu personele
bildirir.
6.3.3 Envanterdeki degisiklikler sadece yetkili ve sorumlu personel tarafindan yapilir.

6.3.4 Envanterde giincelleme yapilmasi konusunda belirlenen personel, envanterdeki gilincellemeyi envantere
isleyerek Risk Yonetimi Birimine bildirir.

6.3.5 Risk Yonetimi Birimi, Birimlerden gelen giincellemeyi PTT AS’nin ana envanterine isler.

6.3.6 Risk Yonetimi Birimi envanterdeki giincellemenin VERBIS kaydinda giincelleme gerektirip gerektirmedigini
tespit eder.

6.3.7 Yonetmelik uyarinca degisiklik gerektiren bir hususun olmasi halinde, Risk Yonetimi Birimi tarafindan 7(yedi)
giin icinde VERBIS giincellemesi yapilir.

7. ONAY

Bu prosediir Yonetim Kurulu tarafindan onaylanir.
8. YURURLUK

Bu prosediir yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.
9. YORUTME

Bu prosediirii Genel Miidiir yiiriitiir.

10. REFERANS DOKUMANLAR

KN.008-6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
RYB.PK02-Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi
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