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Aciklama

1)Degerli Kagit Isletme Prosediiriinde Tanimlar ve Kisaltmalar bashikh 3. maddesinde yer
alan;“Blok” ifadesi “Anma Bloku” olarak degistirilmistir. “Basimevi” tanim “Her tiirlii
filatelik iiriiniin basim islemlerinin gerceklestirildigi Sirket Matbaasi veya piyasada basim isi
yapan isyerlerini,” olarak degistirilmistir. ""Degerli Kagit" tanimi “Postada kullanilan, degeri
iizerinde gosterilen her tiirlii pul ile'iizerinde pul veya pul baskis1 bulunan; zarflari, posta
kartlarimi, maksimum kartlari ile ilkgiin, 0zelgiin ve 6zeltarih damgah zarflar,” olarak
degistirilmistir. “Maksimum Kart” tamm “Uzerinde tasidig1 pul ile aym konuda tasarim
bulunan, gorselin bulundugu yiize konuya iliskin pul yapistirilarak aym konuda filatelik damga
ile damgalanan posta kartlarini,” seklinde degistirilmistir. “Pul Baskili Posta Kart1”
tanimindan “resimli veya resimsiz” ve “POSTA KARTI” ibaresi ¢ikarilmistir. “Seri”
taniminda gegen “...bir veya birden ¢ok posta pulunun her degerinden olusan takimi” ifadesi
"pul ve diger degerli kagitlarin her birinden olusan grubu” seklinde diizenlenmistir. “Tekli
Ornek” tammindan “Basimevi tarafindan” ifadesi ¢ikarilmistir. “Tematik Pul” tanim
kaldirilmistir. “Zimba” tanim “Zimba/(Perforaj)” seklinde diizenlenmistir. 2)Pul Emisyonu
ve Diger Degerli Kagitlar bashikh 5.1.1.2 fikrasindan “...degerleri, ¢esitleri, tirajlari...” ifadesi
cikarilmistir. “...Temmuz ay1 sonuna kadar sonuclandirihir” ifadesi yerine “...y1l sonuna
kadar sonuclandirilir.” olarak degistirilmistir. 5.1.1.3 fikrasindan “...satisa sunulacak Sirket
isyerlerine...” ifadesi'¢cikarilmistir,’ 3)Emisyon Programinin Hazirlanmasi bashkh 5.1.2.2.,
5.1.2.3 ve 5.1.2.5. fikralarina “:::Genel Miidiir Onayx ile belirlenir.” ifadesi eklenmistir. 4)Pul
emisyon taslagi bashkh 5.1.3:1. fikrasindan “...gerekceleri belirtilmek suretiyle...” ifadesi
cikarilmistir. 5.1.3.2. fikrasindan “tiraj” ifadesi ¢cikarilmistir. 5.1.3.3. fikrasinda gecen Pul
konu sayis1 “...yirmi farkh” iken “onbes” olarak, Hiikiimetce uygun goriilecek konular igin ise
“bes konu” iken “on konu” olarak degistirilmistir. S)Pul emisyonunun onaylanmasi bashkh
5.1.4.2. maddesinden “cogaltilir” ifadesi ¢ikarilmistir. 5.1.4.3. maddesi ile 5.1.4.4 cikarilmstir.
6)Kurullara iliskin Genel Hiikiimler bashkli 5.2.1.2 maddesinde gecen “degistirilebilir” ifadesi
“degistirilebilir veya uzatilabilir.” seklinde degistirilmistir. 5.2.1.3 fikrasinda yer alan
“...rapor edilir.ifadesi “takip ve kontrol edilir.” seklinde degistirilmistir. 5.2.1.4. fikrasi yeni
eklenmistir.  7)Pul Basimi Kontrol Kurulu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: bashkh 5.2.2.1
fikrasma “....0zel tasarim Kkisisel pullar...” eklenmistir. 5.2.2.3 maddesinin “...Pul
Basimi Kontrol Kuruluna verir “ ifadesi “...Pul Basimi Kontrol Kurulu bilgisi dahilinde baski
islemlerinin PTT Matbaasinda gerc¢eklestirilmesi durumunda s6z konusu materyali matbaa
personeline verir.” seklinde degistirilmistir. 8)5.2.2.5 fikrasi ¢ikarilmistir. 9)Pul Basimm
Kontrol Kurulu Gérev, Yetki ve Sorumluluklari bashkh 5.2.2 maddesinin eski 5.2.2.6 yeni
5.2.2.5, eski 5.2.2.8 yeni 5.2.2.7 fikrasi, eski 5.2.2.9 yeni 5.2.2.8 fikrasi; Pul Basim1 Kontrol
Kurulunca Diizenlenecek Belgeler baghklh maddenin 5.2.3.2 ve 5.2.3.3,5.2.4.2 fikrasi, Basim ve
Zamba Islemleri bashkl maddenin 5.2.9.2 ve 5.2.9.3 fikralari, Fersudelerin imhasi bashkh
maddenin 5.5.6. fikralarinda gecen “ihale yolu ile yaptirilmas1” ifadesi “piyasadan
yaptirilmasi” olarak degistirilmistir. 10)Muayene Kurulunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
bashklimaddeleri “5.2.4.1 fikrasina “...0zel tasarim Kkisisel...”ifadesi eklenmistir. 11)Sayim
Kurulunun Goérev, Yetki Ve Sorumluluklar1 bashklh maddelerine “5.2.6.5 Kurul, Muayene
Kurulundan teslim aldig1 6zel tasarim Kkisisel pullar1 sayarak ilgili birime teslim eder.” fikrasi
yeni eklenmistir. a bendi: “imza karsiig1 Basimevine verilir” hiikmii s6z konusu islemlerin Pul
Basimi Kontrol Kurulu nezaretinde gergeklestirilmesi gerekliligi nedeni ile ¢ Pul Basimi
Kontrol Kurulu nezaretinde kullanilir.” Seklinde diizenlenmistir. ¢ bendi: Kullanimda
olmayan tekniklerin ¢ikarilmasi ve halihazirda kullanilan teknikleri genel olarak ifade
edilmistir. 12)Pul ve Diger Degerli Kagitlarin Basim Asamalar1 bashkh 5.2.7.1 maddesinin (a)
bendi : “imza karsihg1 Basimevine verilir” hiikmii “ Pul Basimi Kontrol Kurulu nezaretinde

Hazirlayan: Siireg Sahibi: EYS Onay1 Onaylayan / Idari
DEGERLIi KAGITLAR D. DEGERLI KAGITLAR D. ENTEGRE YONETIM SISTEMi | YONETIM KURULU

BSK. BSK. DAIRE BASKANI DAIRE BASKANLIGI DAIRE

BASKANI

Dokiiman No
DKD.PR04.1

1/16 14.12.2020




Pl

kullanilir.” seklinde degistirilmistir. (c) bendinin “...dijital, ofset, tipograf, tifdruk, taydus
gibi” ifadesi ¢ikarilmistir.  13)Orneklerin Hazirlanmasi ve Onaylanmasi bashkl 5.2.8.3 ve
5.2.8.6 fikralarindan “...resmi yaz1” ifadesi ¢ikarilmistiv: 5:2:8:7 fikrasinda yer alan “...dort
adedi” ifadesi “iki adedi” olarak degistirilmistir. 5.2.8.9 fikrasinda yer alan “...ii¢ adedi”
ifadesi “bir adedi” olarak degistirilmistir. 14)Degerli Kagitlarin Diger Devlet Basimevlerinde
ve Yabanci Ulkelerde Basimi baghkh 5.2.11.6. maddesinin “...Satinalma Daire Baskanh@inca”
ifadesi “Satinalma Daire Baskanhg veya taraflarca belirlenen sartlarda gerceklestirilir.”
seklinde degistirilmistir. 15)Degerli Kagitlarin Dagitilmasi, Stoklanmasi, Satisi, Gegerlilik ve
Satis Siireleri Bashkl 5.3.1.1 maddesinin “Pul Planlama Sube Miidiirliigiince” ifadesi “Daire
Baskanh@inca” olarak degistirilmistir. 16)Degerli Kagitlarin Dagitilmasi, Stoklanmasi, Satisi,
Gegerlilik ve Satis Siireleri Bashklh 5.3.1.2 fikra” Degerli kagitlarin Basmiidiirliiklerde
dagitimi; A tipi Basmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar Miidiirliigii, B tipi Basmiidiirliiklerde
Degerli Kagitlar Sefligi, C tipi Basmiidiirliiklerde isletme ve Teknik Birimler Miidiirliigiince
belirlenen miktarlara gore Basmiidiirliikk Muha&%’[\gdﬁrlﬁgﬁ tarafindan saglanir.” seklinde
diizenlenerek yeni eklenmistir. 17)DegerliKagitlarin-Dagitilmasi, Stoklanmasi, Satisi,
Gegerlilik ve Satis Siireleri Bashklh maddesinin 5.3.2 fikrasinin 5.3.2.2 bendinin “...A tipi
Basmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar Miidirliigii, B tipi Basmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar
Sefligi, C tipi Bagmiidiirliiklerde isletme ve Teknik Birimler Miidiirliigiince...” ifadesi
eklenmistir. 5.3.2.3. bendi yeni eklenmistir. 18) Degerli Kagitlarin Satis1 bashkh 5.3.3.
maddesine “5.3.3.5. Ulusal ve uluslararasi yarismalar hari¢ olmak iizere pul ve filatelik
iiriinlere ait gorseller yazili ve gorsel basinda,sosyal medya mecralarinda tedaviil tarihinden
once hicbir suretle kamuoyu ile paylasilamaz.” bendi yeni eklenmistir. 19)Gecerli Sayllmayan
Pullar, Ucret Alma Ve Odeme Makinesi Tatbikleri bashikh 5.6.2.1’in (¢) fikrasina
“....sokiilerek, ilave zamk maddesi kullanilarak ...” ifadesi eklenmistir. 5.6.3 fikrasinin (d)
fikrasina “Tedaviile ¢cikarilmamis pullar: tasiyan gonderilerin posta iicretleri bu pullarin
vaktinden 6nce kullanilmasina neden olanlardan alinir.” olarak eklenmistir. 20)Satilan
Pullarin Degistirilmesi baghklh 5.6.4 maddesinin 5.6.4.1 fikrasinin;a bendinin “... veya pul
karsihig: iicret 6deme makinelerine avans olarak baglanabilir. Ancak s6z konusu pullarin
degistirilebilmesi veya iicret 6deme makinelerine avans olarak baglanabilmesi icin Daire
Baskanhg gerekli yetkiyi Basmiidiirliiklere birakabilir.” ifadesi eklenmistir. b bendinin
“...baglanabilmesi icin Daire Baskanhg gerekli yetkiyi Basmiidiirliiklere birakabilir.” ifadesi
eklenmistir. 21)5.1.1.2, 5.1.1.3;5.1.2.2;, 5.1.2.3,5.1.2.5., 5.1.4.1, 5.1.4.3, 5.3.3.1 maddelerinde
gecen yetkiler giincellenmistir.
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Bu prosediiriin amaci; Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi tarafindan yiirttiilen pul ve diger degerli
kagit faaliyetine iligkin usul ve esaslar ile gorev, yetki ve sorumluluklart belirlemektir.

2. KAPSAM

1. AMAC

Bu prosediir, pul emisyonu, emisyon programinin hazirlanmasi, degerli kagitlara basilacak konularin
belirlenmesi ile pul ve pul baskili diger degerli kagitlarin basimi, stoklanmasi, dagitimi, satisi, siirsarj
edilmesi, degistirilmesi, toplatilmasi, imhasi ile kullanimina iliskin diizenlemeleri kapsar.

3.TANIMLAR VE KISALTMALAR

3.1. Anma Pulu: Bir olay, konu veya kisileri anmak, tanitmak amaciyla/bastirilan, seri veya blok
seklindeki posta pullarini,

3.2. Anma Bloku: Ust iiste, yan yana, zzimbali veya zimbasiz olarak bir-véya birden ¢ok posta pulunu
kapsayan pullarmz,

3.3.  Basmmevi: Her tiirlii filatelik {irlinlin basim islemlerinin gergeklestirildigi Sirket Matbaasi veya
piyasada basim isi yapan isyerlerini,

3.4. Basim Onay:: Bir degerli kagidin baski provalar iizerine "Basilmas1 Uygundur" ibaresi yazilmasi
veya bu deyimi tagiyan bir kage basilmasi, tarih yazilip Daire Baskani tarafindan imzalanarak onaylanmasi
ve basimina izin verilmesi islemini,

3.5. Baski Ornegi: Tekli 6rnege uygun olarak hazitlanan bir tabaka pulun, basima esas teskil eden
zimbali veya zimbasiz Ornekleri ile diger degerli kagitlar ve filatelik {riinlerin orijinal tasarimlarina
uygunlugunun kontrol edilecegi 6rneklerini,

3.6.  Baski Provasi: Pullarin basim evresinde asil renk elde edilene kadar yapilan bir veya birkag renkten
olusan deneme baski 6rneklerini,

3.7.  Bagmiidiirliik: Posta ve Telgraf Tegkilat1 Anonim Sirketi Bagmiidiir tarafindan ydnetilen isyerini,
3.8. Birim Ust Yéneticisi: Merkez teskilatinda Kurul/Komite Baskanini, Bagkani, 1. Hukuk Miisavirini,
Daire Baskanini, Birim Sorumlusunu ve Ozel Kalem Miidiiriini; tasra teskilatinda ise Bagmiidiiriini,

3.9. Birim Yoneticisi: Merkez teskilatinda Sube/Teknik Midiirleri, tasra teskilatinda ise Teknik
Miidiirleri/ Miidiirleri (Ihtisas) ve Merkez Miidiirlerini,

3.10. Birim: Kurul/Komite, Baskanlk, Miisavirlik, Daire Baskanhgi, Birimler, Ozel Kalem Miidiirliigii
ve Basmiidiirliiklerini,

3.11. Daire Bagkani: Posta ve Telgraf Teskilat1 Anonim Sirketi Degerli Kagitlar Daire Bagkanini,

3.12. Daire Baskanhgi: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Degerli Kagitlar Daire Bagkanligini,
3.13. Deger: Degerli kagitlarn iizerlerinde rakam; harf veya simge ile gosterilen ve bunlarin satigina esas
olan bedeli,

3.14. Degerli Kagit: Postada kullanilan, degeri tizerinde gosterilen her tiirlii pul ile tizerinde pul veya pul
baskis1 bulunan; zarflari, posta kartlariny maksimum kartlari ile ilkglin, 6zelgiin ve 6zeltarih damgali
zarflari,

3.15. Ek Degerli Anma Pulu: 09/06/1958 tarihli ve 7127 sayili Munzam Degerli Posta Pullar
Cikarilmasma Dair Kanun geregince ek deger konularak yilda iki defa bastirilan anma posta pullarini,

3.16. Fersude: Pullarin ve diger degerli kagitlarin basimi, zimbalanmasi, tasinmasi ya da muayenesi
sirasinda tespit edilen hatali pul ve digerdegerli kagitlari,

3.17. Filateli: Pul ve posta.ileilgili materyallerin koleksiyonculugu,

3.18. Filatelist: Pul ve posta ileilgili materyallerin koleksiyonculugunu yapan kisileri,

3.19. Genel Miidiir: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Genel Miidiiriinii,

3.20. Genel Miidiirliik: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Merkez Teskilatini,

3.21. Kesin Tespit ve Imha Komisyonu: Pul ve diger degerli kagitlarin basimi, zzmbalanmasi, kesimi,
taginmasi ve muayenesi sirasinda ortaya ¢ikan fersudelerin kesin sayismin tespiti ve bunlarin imhasi i¢in
gorevlendirilen komisyonu,

3.22. Maksimum/Kart: Uzerinde tasidig1 pul ile aym konuda tasarim bulunan, gorselin bulundugu yiize
konuya iliskin pul yapistirtlarak ayni konuda filatelik damga ile damgalanan posta kartlarini,
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3.23. Muayene Kurulu: Basimi tamamlanan pul ve diger degerli kagitlarin ‘onaylt baskr provalarina
uygun olup olmadiklarini inceleyip fersudeleri ayirmak iizere olusturulan kurulunu,

3.24. Perforaj: Pullarin birbirinden kolay ayrilabilmeleri igin aralarinin zimbalanmasi iglemini,

3.25. Pul Basimi Kontrol Kurulu: Pul ve diger degerli kagitlarm basimi igin gerekli olan degerli kagit
niteligindeki her tiirlii malzemeye nezaret eden ve muhafazasindan sorumlu olan;-basky.onay1 alinmis pul ve
diger degerli kagitlarin baski provalarina uygun olarak basimini kontrol eden kurulu,

3.26. Pul Baskih Posta Karti1 (Antiye): Uzerlerinde herhangi bir konuda tasarim ve postada almacak
licreti gosteren pul baskisi yer alan posta kartlarini,

3.27. Pul Baskih Zarf: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi tarafindan ¢ikarilan, iizerinde postada
aliacak iicreti gosteren pul baskisi bulunan zarflari,

3.28. Pul Emisyonu: Bir pulun satisa ¢ikarilmasini,

3.29. Pul Emisyon Programi: Pullarin konusunu, satisa ¢ikis tarihini, tirajlari1 ve degerlerini gosteren
yillik programi,

3.30. PTT isyeri: Acentelikler de dahil Posta ve Telgraf Teskilati Anonim-Sirketi tarafindan faaliyetlerini
yuriitmek amactyla kurulan birimi,

3.31. PTT Merkezi: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Bagmiidiirliige bagl olarak faaliyetini
yiiriiten ve miidiir tarafindan yonetilen Sirket igyerini,

3.32. Pul: Posta iicretlerinin 6denmesinde veya filatelik amacglh biriktirilmesinde kullanilmak {izere
bastirilan siirekli ve resmi posta pullari, anma pullari, ek degerli anma pullari ile kisisel pullari,

3.33. Pul Objesi: Pul tasariminda kullanilabilecek fotograf, logo ve benzeri 6geleri iizerinde tasiyan
dijital veya orijinal kompozisyon tasarimi,

3.34. Resmi Posta Pulu: Genel biit¢eye giren dairelerle katma ve'6zel biitgeli dairelerin, belediyelerin ve
bunlara baglh idare ve kurumlarin postaya verdikleri her tiirlii posta gonderilerinin posta lcretlerinin
6denmesinde kullanilmak iizere tedaviile sunulan, sahislarca kullanilamayan pullari,

3.35. Sayim Kurulu: Basim ve muayene iglemleri biten pul ve diger degerli kagitlarin, sayilarak teslim
alimmasi i¢in olusturulan kurulu,

3.36. Seri: Ayni ad altinda ve ayni giin tedaviile ¢ikarilan bir veya birden ¢ok posta pulunun her
degerinden olusan takimu,

3.37. Siirekli Posta Pulu: Posta iicretlerinin 6denmesinde kullanilmasi amaciyla ihtiyaca gore bastirilan
pullari,

3.38. Siirsarj: Degerli kagitlarin degerini ve/veya konusunu degistirmek amaciyla {izerlerine yeni yazilar,
rakamlar veya motifler basilmasi islemini,

3.39. Sirket/PTT A.S.: Posta ve Telgraf Teskilatr Anonim Sirketini,

3.40. Tekli Ornek: Onaylanmis pul objesine uygun olarak, pul kagidi iizerine basilmis renkli 6rnegini,
3.41. Tiraj: Degerli kagitlarin baski sayisimu,

3.42. Yonetim Kurulu: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Yo6netim Kurulunu,

3.43. Zimba (Perforaj): Pullarin birbirinden kolay ayrilabilmeleri i¢in aralarma agilan delikleri,

ifade eder.

4. SORUMLULUKLAR
Bu prosediiriin uygulanmasindan; Degerli Kagitlar Hizmetlerinde gorev alan tiim ¢alisanlar sorumludur.
5.UYGULAMA

5.1 Pul Emisyonu, Emisyon Programinin Hazirlanmasi, Taslagi, Onaylanmasi, Pul Objelerinin
Belirlenmesi

5.1.1. Pul Emisyonu ve Diger Degerli Kagitlar

5.1.1.1. Pul emisyonunun hazirlanmasi; konularin se¢imi ve segilen konularin her biri i¢in hangi degerlerde
pul bastirilacaginin, bunlarinitirajlari ile satisa ¢ikarilacaklari tarihlerin belirlenmesi ¢alismalarimi kapsar.

5.1.1.2. Tedaviile ¢ikarilacak pullarin konulart ve satisa ¢ikis tarihleri Daire Bagkanlig1 tarafindan taslak
olarak hazirlanir. Bu _caligsmalar bir 6nceki yil sonuna kadar sonuglandirilir. Hazirlanan taslak Genel Miidiir
onayina sunulur.
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5.1.1.3. Diger degerli kagitlarin; kamu kurum ve kuruluslari, Tirkiye Filateli Dernekleri Federasyonu, vakif,
dernek, iiniversite ve benzeri kuruluslardan gelen talepler de goz 6niinde bulundurularak/basimina, tirajina,
satig bedellerinin belirlenmesine, satisa sunulacak Sirket isyerlerine ve tedaviil tarihlerine Daire Bagkanlig1
tarafindan karar verilir.

5.1.2. Emisyon programinin hazirlanmasi
5.1.2.1. Emisyona alinacak konular belirlenirken;

a) Yil igerisinde yapilan arastirmalar sonucu tespit edilen, iilkemizi ilgilendiren 6nemli konular ile kurum
ve kuruluslarin kurulus veya dnemli olaylarin yildoniimlerine,

b) Sirketin liye oldugu uluslararas1 organizasyonlarca onerilen konulara,
¢) Tarih, kiiltiir ve tabiat varliklarina,

d) Tiirk el sanatlarina,

e) Turizm ile ilgili konulara,

f) Cevre ile ilgili konulara,

g) Cocuk ve genclik ile ilgili konulara,

h) Spor temalarina,

i) Gelecekte gerceklesecek onemli olaylara,

j) Diger iilkelerle birlikte ¢ikarilmasina karar verilen konulara,
k) Tematik konulara,

1) Diinya pulculugundaki gelismelere gore belirlenen konulara,

m) Cesitli kamu kurum ve kuruluslari, Tiirkiye Filateli Dernekleri Federasyonu, vakif, dernek, iiniversite ve
benzeri kuruluslar ile gercek kisilerden gelen onerilere,

yer verilir.

5.1.2.2. Emisyon pullarmnin degerleri belirlenirken; Posta vé Telgraf Ucret Tarifesine uygunlugu, tiiketilme
ve stok durumlari, igletmenin ihtiyact gibi hususlar goz Oniinde tutularak Daire Baskanligi onay1 ile
belirlenir.

5.1.2.3. Emisyon pullarinin tirajlar1 belirlenirkenggserilerde kag deger olacagi, hangi pullarin ek degerli
olacagy, tiikketilme ve stok durumlari, isletmenin ihtiyact gibi hususlar géz oniinde tutularak Daire Baskanligi
onay1 ile belirlenir.

5.1.2.4. Emisyon pullarinin tarihleri belirlenitken; pulun konusu ge¢mis olaylarla ilgili ise olayn
yildoniimii, ilk defa ele alinan bir konu ise olayin gergeklesecegi giin, diger pullarin tarihleri emisyon
programina gore belirlenir.

5.1.2.5. Resmi ve siirekli posta pullarmin, konu, deger, tiraj ve tarihlerine emisyon programinda yer
verilmez. Resmi ve siirekli posta pullarinin emisyon degerleri, tirajlar1 ve tarihleri, isletmenin ihtiyaci ve
stok durumu g6z oniinde bulundurularak Daire Baskanlig1 onayzi ile belirlenir.

5.1.3. Pul Emisyon Taslagr =~

5.1.3.1. Pul Planlama Sube Miidiirliigiinerulasan teklifler ile daha Onceki yillarda gelip siiresi igerisinde
degerlendirilmesi gereken konularlistelenerek Pul Emisyon Hazirlama Komisyonuna sunulur.

5.1.3.2. Pul Emisyon Hazirlama Kemisyonu, Pul Planlama Sube Miidiirligiiniin bagli bulundugu Baskan
Yardimcisinin Baskanliginda, Pul Planlama Sube Miidiirii ile bir ¢alisan, Filateli ve Abone Isleri Sube
Miidiirii ile bir ¢alisan olmak iizere toplam bes kisiden olusur. Komisyon tarafindan listede yer alan konular
degerlendirilerek emisyonda yer alacak pul konularini ve satisa ¢ikarilacaklari tarihleri gosteren bir taslak
hazirlanir.

5.1.3.3. Pul emisyon taslaginda, uluslararas: filatelik uygulamalar ve pullarin filatelik degerleri agisindan

tematik konular basta olmak iizere Sirket tarafindan uygun goriilecek onbes farkli konuya ilave olarak,
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beklenmedik 6nemli olaylar ve Hiikkiimetce uygun goriilecek konular i¢in on konu olmak tizere'en ¢ok yirmi
bes konuya yer verilir.

5.1.4. Pul Emisyonunun Onaylanmasi

5.1.4.1. Pul Emisyon Hazirlama Komisyonunca hazirlanmis olan pul emisyonunda yer alan konular Genel
Miidiir onayiyla yiiriirliige girer. Pul emisyonundan ¢ikarilacak veya sonradan ilave edilecek konular i¢in
Daire Baskanlig1 onay1 gerekir.

5.1.4.2. Yiiriirliige giren Pul Emisyon Programi, Pul emisyon programinda yapilan degisiklikler, Resmi ve
siirekli posta pullarinin tedaviile ¢ikarilmasi; ilgili kurum ve kuruluslara,“bagmiidirliikkler ve baghh PTT
igyerlerine, yurtigindeki ve yurtdigsindaki abonelere, yurtdisi acentelere, basm ve yayin kuruluslarina,
Tiirkiye Filateli Dernekleri Federasyonuna bagh filateli ile ilgili kuliip ve derneklere, kamuoyuna yazili
olarak veya Sirket internet siteleri ile sosyal medya hesaplarindan duyurulur.

5.1.4.3. Ihtiyag halinde, pul emisyon programinda yer verilmis olan pullarin-konusu, emisyon adi, satisa
c¢ikarilis tarihleri, degerleri ve tirajlarinda Daire Bagkanlig1 onay: ile degisiklik yapilabilir.

5.1.5. Pul Objelerinin Belirlenmesi

5.1.5.1. Pul objelerinin hazirlanmasinda kullanilacak dokiiman, pul ¢ikarma o6nerisi kabul edilen kurum ve
kuruluglardan, gergek kisilerden, iiniversitelerden, basin, yayin kuruluslarindan ve yarisma yolu ile de
saglanabilir.

5.1.5.2. Gerekli hallerde pul objesinin hazirlanmasi isi mygun goriilecek gercek ve tiizel kisilere siparis
edilebilir. Pul objeleri, siparis edilen gorseller arasmndan segilir./ Eserin, pula basilacak nitelikte olup
olmadigi hususunda gerek duyuldugunda uzman kisilerden ve.ilgili akademik ¢evrelerden goriis almabilir.
Bir pul i¢in birden fazla pul objesi siparis edilebilir. Siparis edilen pul objeleri igin Daire Bagkanliginin
teklifi ve Genel Miidiir onay1 ile belirlenen tasarim iicreti 6denerek kullanilacak objenin telif haklar1 alinir.

5.2.Basim, Muayene ve Sayim Kurullari
5.2.1. Kurullara iliskin Genel Hiikiimler

5.2.1.1. Pul Basimi Kontrol, Muayene ve Sayim Kurullarmda gorev alacak calisanlar; Degerli Kagitlar Depo
Sube Miidiirliigiince Daire Bagkanligindan alinacak onaya istinaden iiger aylik periyotlar halinde oncelikle
Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigii caliganlarindan olmak {izere Daire Bagkanlig1 ¢alisanlar1 arasindan
gorevlendirilir. Kurullarda goérevlendirilen ¢alisafimyizin, rapor vb. durumlarinda Daire Bagkanligindan onay
alinarak Kurullarda gerekli degisiklikler yapilir.  Kurulda bagkanligi, varsa unvanli, yoksa Daire
Bagkanliginin uygun gorecegi ¢alisan yiiriitiir.

5.2.1.2. Pul Basim, Muayene ve Sayimm Kurullarinda gorevli ¢alisan zorunlu hallerde, gorev siiresi bitmese
dahi Daire Baskanliginca degistirilebilir veya uzatilabilir.

5.2.1.3. Pul Basim, Muayene ve ‘Sayim Kurullarinin goérev ve sorumluluklarinin geregi gibi yerine
getirilmesi Degerli Kagitlar Depo Sube Midiirliigiince takip ve kontrol edilir.

5.2.1.4. Kurul iiyelerine pul basiminin-aksatilmadan yliriitiilmesi i¢in pul basiminin yapildig glinlerde bagka
is verilemez. Ancak pul baskisityapilmayanygiinlerde ilgililere Sayim Kurullar hari¢ gorev tanimlarindaki
diger gorevler verilebilir.

5.2.2. Pul Basimi Kontrol Kurulu'Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

5.2.2.1. Kurul, tedaviile sunulacak®degerli kagitlarin ve 6zel tasarim kisisel pullarm basiminda gorev yapar,
tercihen matbaacilik egitimi almis en az {i¢ kisiden olusur.

5.2.2.2. Uyelerin gorev yeri bastmeyidir. Kurul, basimevinin mesai saatleri i¢inde gorev yapar. Ancak, isin
gerektirdigi durumlarda, calisma saatleri arttirilabilir. Kurul iiyelerinin gorev siireleri gerekli goriildiigii
hallerde Daire Baskanliginca uzatilabilir.

5.2.2.3. Kurul, baski islerine iliskin yazismalar1 Degerli Kagitlar Depo Subesi Miidiirliigii iizerinden yapar.
Pul Planlama Subesi Miudurliigii, basimi1 yapilacak pul objesi ile diger degerli kagitlarin basimina esas
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olacak materyalleri dogrudan Pul Basimi Kontrol Kurulu bilgisi dahilinde {baski islemlerinin PTT
Matbaasinda gergeklestirilmesi durumunda s6z konusu materyali matbaa personeline verir.

5.2.2.4. Basimin birden fazla basimevinde yapilmasi halinde her basimevi i¢in ayribir Kurul olusturulur.

5.2.2.5. Kurul; degerli kagitlarin bu prosediir hiikiimlerine, basimin piyasadan.yapilmasi halinde teknik
sartnamede belirtilen hususlara ve onaylanan 6rnege uygun olarak basilmasindan, basim isi i¢in verilen pul
kagidinin teslim alinmasindan ve muhafaza edilmesinden ayrica onaylanmis 6rnege uygun basim elde
edilinceye kadar basilan ayar ve renk denemesi tabakalari ile basim sirasinda makineden ¢ikan bozuk, yirtik
ve kusurlu tabakalar1 kimsenin el siiremeyecegi giivenilir bir yerde korunmasindan basilan degerli kagitlarin
calinmasindan veya herhangi bir yerde unutulmasindan, kaybedilmesinden Basimevivile birlikte sorumludur.

5.2.2.6. Kurul, basilan pullar ile diger degerli kagitlarin basimi, kesimi, zimbalanmasi, zarflanmasi,
paketlenmesi ile seri numarasi konulacak pullarin numaralanmasi gibi islemlerin‘bu prosediire uygun yapilip
yapilmadigini kontrol etmekle ve basimevinde giivenligi ihlal eden durumlarin dnlenmesi ve basimin tam
bir giivenlik i¢inde yapilmasi i¢in gerekli onlemleri almak, varsa sakincali durumu Daire Baskanligina
bildirmekle yiikiimliidiir.

5.2.2.7. Kurul, basim iginin piyasadan yapilmasi halinde giin i¢erisinde basim ve zimba i¢in pul kagitlarini
basimevi yetkilisine verir. Giin sonunda basim ve zimbada olusmus fersudeler ile basilan pul tabakalarimi
basimevi tarafindan bu is i¢in yazili olarak gdrevlendirilen kisi/kisilerden imza karsiligi Giinliilk Calisma
Tutanagi tanzim edilerek teslim alinir.

5.2.2.8. Kurul, basim isinin PTT Matbaasinda yapilmasi halinde basim ve zimba asamasinda olusmus
fersudeler ile basilan pul tabakalarinin baskiya verilmig pul kagitlan ile denklestirilmesinden sorumludur.
Basim iginin gerceklesmesi sirasinda gerceklesen olumsuz durumlar kayit altina alinarak Daire Bagkanligina
bildirilir.

5.2.2.9. Kurul; baskisi tamamlanmamis olmakla birlikte basim ve zimba asamalarindan gecen pullari,
Pul/Degerli Kagit Teslim Tutanagi diizenleyerek peyder»pey Muayene Kuruluna teslim edebilir. Bu
durumda fersudeler her teslimatta tutanagin ilgili boliimii doldurularak teslim edilir.

5.2.2.10. Pullarin basimi tamamlandiginda Giinliikk Calisma Tutanaklarinda yer alan kayitlarin teslim alinan
pul kagitlari ile denkligi saglanir. Basim isinin bitiminde pullar ile diger degerli kagitlarin, baskiya esas olan
kalip, film, dijital kayitlar1 Sayim Kurulunun,gdrevi tamamlandiginda tekrar kullanilmamasi i¢in Pul Basim
Kontrol Kurulu nezaretinde imha edilir.

5.2.2.11. Tekli ve/veya baski ornekleri basim islemleri sonunda diizenlenecek tutanak ile Degerli Kagitlar
Depo Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

5.2.2.12. Kurul, basimevinde yeterlic giivenligi saglanmis odada goérev yapar. Ayrica basim isinde
kullanilacak degerli kagitlarin da muhatazasi i¢in yeterli giivenligi saglanmis bir mekan tahsis edilir. Tahsis
edilen mekanin agilip kapanmasi Kurul elemanlari ile basimevi tarafindan bu is igin gorevlendirilen kisi/
kisilerin huzurunda yapilir.

5.2.3. Pul Basimi Kontrol Kurulunca Diizenlenecek Belgeler
5.2.3.1. Kurulca;

a) Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirligiince pul basim isinde kullanilacak pul kagitlarinin teslim alinmast
ile basimevine girisi kayitlarina iliskin Kagit Teslim Tutanag,

b) Giinliik basim ¢aligmalari ile saglamive fersude pullart gosteren Giinliik Calisma Tutanagi

¢) Baskisi tamamlanmamis olmakla birlikte basim ve zimba asamalarindan gecen pullar ile diger degerli
kagitlarin peyder pey Muayene Kuruluna teslimi sirasinda Pul/Degerli Kagit Teslim Tutanagi

d) Basimevine teslim edilen, basimda kullanilan, basim sonrasi saglam ve fersudeye ayrilan kagitlarin
denklestirilmesini gosteren'Pul Bastmi Kontrol Kurulu Genel icmal Tablosu,
diizenlenir.
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5.2.3.2. Basim isi bittiginde, degerli kagit basimina iliskin diizenlenen kayitlarin bir niishasi Degerli Kagitlar
Depo Sube Miidiirliigiine, bir niishas1 Pul Planlama Sube Miidiirliigiine, basim iginin,piyasadan yapilmasi
halinde bir niishasi basimevine teslim edilir. Bir niishasi da Pul Basim1 Kontrol Kurulunca muhafaza edilir.

5.2.3.3. Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigiine génderilen kayitlardan Pul/Diger Degerli Kagit Muayene
ve Sayim Tutanaginin imzal bir 6rnegi Miidiirlilk¢e, basim isinin piyasadan yapilmasithalinde Satinalma
Dairesi Bagkanligina gonderilir.

5.2.4. Muayene Kurulunun Goérev, Yetki Ve Sorumluluklari

5.2.4.1. Kurul, tedaviile sunulacak degerli kagitlarin ve 6zel tasarim Kigis€lpullarin muayenesinde gérev
yapar ve en az li¢ kisiden olusur.

5.2.4.2. Basim islemleri tamamlanan degerli kagitlar ile fersudeleri Pul Basimi Kontrol Kurulunca Muayene
Kuruluna teslim edilir. Basim isinin piyasadan yapilmasi halinde basimevi yetkilisi degerli kagitlar ile
fersudeleri Pul Basimi Kontrol Kurulu nezaretinde teslim eder.

5.2.4.3. Kurul, basim islemleri tamamlanan degerli kagitlar1 baski Ornegi ile karsilastirarak teker teker
muayene eder. Renkleri ve diger nitelikleri bakimindan baski 6rneginden farkli olanlar ile yirtik, bozuk ve
zedelenmis bulunanlar, hi¢ zimbalanmamig veya zimbasi noksan pullar1 kapsayan tabakalari, kusurlarini
iizerinde isaretleyerek tespit eder.

5.2.4.4. Kurul iyeleri, muayene ettigi degerli kagitlarin ambalaji {izerini paraflayarak kontrol edildigini
onaylar. Giin sonunda muayene edilen pul ve fersudeleri ile diger degerli kagitlar kayit altina alinir.

5.2.4.5. Degerli kagitlarin muayenesi tamamlandiginda. Muayene' Islemleri Cizelgesi ile gelen degerli
kagitlar ile fersudelerin denkligi saglanarak Pul/Diger Degerli Kagit Muayene ve Sayim Tutanagi ile Sayim
Kuruluna teslim edilir.

5.2.4.6. Baski 6rnekleri muayene islemleri sonunda diizenlenecek tutanak ile Degerli Kagitlar Depo Sube
Miidiirliigiine teslim edilir.

5.2.4.7. Muayeneden gecen degerli kagitlarda sonradan goriilecek kusurlardan Muayene Kurulu sorumludur.
5.2.5. Muayene Kurulunca Diizenlenecek Belgeler
5.2.5.1. Muayene kurulunca;

a) Pul Basimi Kontrol Kurulunun kontroliinde basimi tamamlanan pullarin Muayene Kuruluna giriginin
kayit altina alinmas1 amaci ile her pul i¢in @yr1 ayr olmak tizere Pul/Degerli Kagit Teslim Tutanag,

b) Giinliik muayene calismalar1 ile saglam ve muayene bozugu pullar1 gdsteren Muayene Islemleri
Cizelgesi,

¢) Muayenesi biten pullarin Sayim/Kuruluna tesliminde Pul/Diger Degerli Kagit Muayene ve Sayim
Tutanagy,

diizenlenir.
5.2.6. Sayim Kurulunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

5.2.6.1. Kurul, tedaviile sunulacak degerli kagitlarin sayiminda goérev yapmak iizere Degerli Kagitlar Depo
Sube Miidiirliigii tarafindan, biri veznedar olmak kaydi ile en az ii¢ kisiden olusturulur.

5.2.6.2. Kurul; baski drnegin un Muayene Kurulundan gelen degerli kagitlar1 teslim alir. Tedaviile
sunulan tiim degerli kagitlar i¢in Pul Planlama Sube Miidiirliiglince bildirilen tirajin tamamlanmasini saglar.
Pul Planlama Sube Miidiirliigiince konuya iliskin gerekli duyurular yapilir. Sayilarak teslim alinan degerli
kagitlar 6zelligine gore paket yapilarak etiketlenir.

5.2.6.3. Kurul, teslim aldig1 degerli kagitlar karsiliginda diizenlenen Pul/Diger Degerli Kagitlar Muayene ve
Sayim Tutanaginin bir 6rnegini Daire Bagkanligina bildirir.

5.2.6.4. Kurul iiyeleri, teslimpalinan degerli kagitlarda sonradan goriilecek eksikliklerden sorumludur.
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5.2.6.5. Kurul, Muayene Kurulundan teslim aldig1 6zel tasarim kisisel pullart sayarak ilgili ‘birime teslim
eder.

5.2.7. Pul ve Diger Degerli Kagitlarin Basim Asamalar:
5.2.7.1. Baskiya Esas Teskil Edecek Malzemeler

a) Pullarm basimi 6ncesinde Basim Isleri Sube Miidiirliigiince bildirilen tabakaya sigan pul adedine gére Pul
Planlama Sube Miidiirliigiince basim isi i¢in belirlenen tiraja gore renk ayarlamalari, deneme baskilari,
kesim ve zimbalama gibi isler ile baskida yirtilan, bozulan ve kirlenenleri de karsilayacak miktarda gerekli
pul kagidi Daire Bagkanlig1 onayina istinaden belirlenir. Belirlenen pul kagidwDegerli Kagitlar Depo Sube
Midiirliigiince Pul Basimi Kontrol Kurulu nezaretinde kullanir.

b) Basimevine verilen pul kagitlariin bagka bir amacla kullanilmasindan Basimevi ve Pul Basimi kontrol
kurulu miistereken sorumludur.

¢) Basilacak pul objesi ile diger degerli kagitlara ait tasarimlarin ¢esitli tekniklere gore baski yapilabilmesi
icin gerekli olan dijital kayit, film, kalip gibi ¢esitli igslemler Pul:Basimi1 Kontrol Kurulunun denetiminde
yapilir. Bu islemlere iligkin baskiya esas teskil edecek malzemeler Pul Basimi Kontrol Kurulunca basim
isleri sona erinceye kadar giivenli bir ortamda saklanir.

d) Basim siiresince baskiya esas teskil edecek her tiirlii malzemenin basimevi ve Pul Basimi Kontrol
Kurulunca alinip verilmesi agamalar1 her defasinda diizenlenecek ve taraflarca imzalanacak tutanakla
saglanir.

5.2.8. Orneklerin Hazirlanmasi ve Onaylanmasi

5.2.8.1. Basimevi kendisine verilen orijinal pul objesi ve diger degerli kagit tasarimlarina ait uygun renkli
ornekler hazirlar, bu amagcla istenilen rengi bulmak i¢in deneme baskilar1 yapar.

5.2.8.2. Basimevince orijinal pul objesine uygunvolarak birden fazla tekli ve/veya baski Ornegi elde
edilebilir. Daire Bagkanliginca gerekli incelemeler yapilarak varsa diizeltilmesi istenen hususlar bu 6rnekler
lizerinde gosterilir ve uygun goriilen tekli ve/veya baski 6rnekleri Daire Bagkani tarafindan onaylanir.

5.2.8.3. Onaylanan tekli ve/veya baski 6rnegi uygun goriilen her pul igin ayr1 ayri olmak iizere iiger tabaka
hazirlanir. Bu tabakalar ile dijital basim teknigi hari¢ bagka bir teknikle baski yapilmasi halinde renk basim
sirasina gore iicer tam tabaka ara renk 6rn€gi, kontrol ve basim onay1 i¢in Pul Basimi Kontrol Kurulu
tarafindan Daire Bagkanligina getirilir.

5.2.8.4. Basim isleminin her asamasinda pul ve diger/degerli kagit 6rnekleri kontrol ve basim onay1 i¢in Pul
Basimi Kontrol Kurulu tarafindan Daire Bagkanligina getirilir.

5.2.8.4. Baski drnekleri incelenip uygun gortildiigii takdirde Daire Bagkani tarafindan tabakalar imzalanmak
suretiyle basim onay1 verilir. Pullarin/basimi onayli tabakalara uygun olarak yapilir.

5.2.8.5. Onaylanmak iizere getirilen pul omekleri begenilmedigi takdirde gerekgesi {izerine yazilarak bir
tabakas1 Pul Basimi Kontrol Kuruluna geri verilir, ikisi gerekgelerin diizeltilmesi amaciyla alikonulur.
Basimevi, belirtilen hususlar dikkate alarak yeniden 6rnek hazirlar. Yeni 6rnek begenildikten sonra uygun
bulunmayan 6rnekler PTT Pul Miizesine teslim edilmek {izere Pul Planlama Sube Miidiirligiine iade edilir.

5.2.8.6. Verilen tasarima uygun diger degerli kagitlar icin li¢ adet drnek baski hazirlanir. Bu ornekler
kontrol ve basim onay1 i¢in Pul'Basimi Kontrol Kurulu tarafindan Daire Baskanligina getirilir.

5.2.8.7. Onaylanmak iizere getirtlén diger degerli kagit 6rnekleri begenilmedigi takdirde gerekgesi iizerine
yazilarak bir 6rnegi Pul Basimi Kontrol Kuruluna geri verilir, iki adedi gerekgelerin diizeltilmesi amaciyla
alikonulur. Basimevi, belirtilen hususlar dikkate alarak yeniden 6rnek hazirlar. Yeni 6rnek begenildikten
sonra uygun bulunmayan 6rnekler Pul Basimi1 Kontrol Kuruluna iade edilir.

5.2.8.8. Begenilip onaylanmigrolan ve pulun satisa ¢ikacak son haline ait pul 6rneklerinden bir tabakasi,
buna gore basima ‘gegilmek tlizere Pul Basimi Kontrol Kuruluna, ikinci tabakast Muayene Kuruluna
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gonderilir. Ugiincii tabaka ise kesin tespit ve imha komisyonunca imha isleminin bitimine kadar Pul
Planlama Sube Miidiirliigiinde muhafaza edilir.

5.2.8.9. Begenilip onaylanmis olan diger degerli kagit 6rneklerinden bir adedi, buna gore basima gegilmek
iizere Pul Basimi1 Kontrol Kuruluna, bir adedi Muayene Kuruluna gonderilir. Orneklerin bir adedi ise PTT
Pul Miizesine gonderilmek {izere imha isleminin bitimine kadar Pul Planlama Sube Miidiirliigiinde
muhafaza edilir.

5.2.8.10. Basilmasia karar verilen diger degerli kagitlarin basim, muayene, sayim, teslim ve dagitim
islemleri bu prosediir ¢er¢evesinde yuriitiiliir.

5.2.9. Basim ve Zimba Islemleri

5.2.9.1. Pullar ve diger degerli kagitlar onaylanmis baski orneklerine uygun olarak basilir. Pul Basimi
Kontrol Kurulu baski 6rnekleri olmadan pul ve diger degerli kagitlarin basimima izin vermez.

Pullar ve diger degerli kagitlar satisa ¢ikacak son haline ait baski 6rnekleri-onaylandiktan sonra onayli baski
orneklerine uygun olarak basilir ve zzmbalanir. Pul Basimi Kontrol.Kurulu baski 6rnekleri olmadan pul ve
diger degerli kagitlarin basimina izin vermez. Ancak gerekli hallerde Daire.Baskanliginin onayi ile pullarin
bask1 ve zimba islemleri her asamadaki baski drneklerine uygun olarak ayri ayr gergeklestirilir.

5.2.9.2. Pul Basimi Kontrol Kurulu pul basiminda kullanilacak ve baskiya esas teskil edecek her tiirlii
malzeme ile kagidi sayarak basimin piyasadan yapilmasi halinde basimevi yetkilisine teslim eder. Pul
Basimi Kontrol Kurulu pul basimina iligkin her tiirlii is ve islemleri basimevi yetkilisi ile birlikte koordineli
olarak ytirtitiir.

5.2.9.3. Pul basimmin PTT Matbaasinda yapilmasi halinde Pul Basimi Kontrol Kurulu pul basiminda
kullanilacak kagitlar1 sayilarak baskiya verilir, pul basimina iligkin her tiirli is ve islemleri takip ederek
kagit denkligini saglayarak basima esas teskil edecek her tiirlii malzemeye iliskin islemleri yiiriitiir.

5.2.9.4. Basim siiresince baskiya esas teskil edecek her tiirlii malzemenin basimevi ve Pul Basimi Kontrol
Kurulunca alinip verilmesi agamalar1 her defasinda/diizenlenecek ve taraflarca imzalanacak tutanakla
saglanir.

5.2.9.5. Pul ve diger degerli kagitlarin basim1 sirasinda baskiya ara verilmesi hallerinde baski makinesinin
ozelligine gore belirlenecek bir yontemle kontrol dis1 bagki yapilmasini 6nleyecek dnlemlerin alinmasindan
Pul Basimi Kontrol Kurulu sorumludur.

5.2.9.6. Pul Basimi Kontrol Kurulunca baskis1 tamamlanan pul tabakalari sayilarak zimbalanmak iizere
teslim edilir. Zimba islemi tamamlanan pullar ile basimi tamamlanan diger degerli kagitlarin sayimi ve
kesimi yapilarak Muayene Kuruluna gotiiriiliir:

5.2.9.7. Pullar ve diger degerli kagitlar basilirken'bu prosediirde yer alan hususlara uyulur.
5.2.10. Basim Isinin Bitiminde Yapilacak Isler

5.2.10.1. Pul Basim1 Kontrol Kurulunca, basimevine verilen kagit adedi ile basimevi tarafindan basilan pul
ve fersude adedi toplamu karsilastirilarak. muvazene yapilir, durum bir tutanakla tespit edilir.

5.2.10.2. Kesin Tespit ve imha Kemisyonu olusturularak fersudelerin imhasi i¢in gerekli is ve islemler
yiiriitiilir.
5.2.10.3. Pul Basimi Kontrol Kurulu ile basimevi tarafindan, baski makinesi ile pul ve diger degerli

kagitlarin basimina esas teskil edén tim malzemelerin 6zelligine goére belirlenecek bir yontemle basim
isinde kullanilan her tiirliimateryal imha edilerek gerekli kayitlar tutulur.

5.2.10.4. Basilan pullara ait.pul objesi, tekli ve/veya baski 6rnekleri, basim isinin yiriitiilmesi sirasinda
diizenlenen kayitlar1 kapsayan dosyalar ve Pul Basimi Kontrol Kurulu sorumlulugunda bulunan her tiirlii
dokiiman ile degerli kagitlarin-6rnekleri, Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigiine tutanakla teslim edilir.
Basim sirasinda ortayagikan baski bozuklari ise bu prosediirde yer alan hiikiimlere gore imha edilir.
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5.2.11. Degerli Kagitlarin Diger Devlet Basimevlerinde ve Yabanci1 Ulkelerde Basimi

5.2.11.1. Devlet basimevlerinde bastirilacak olan degerli kagitlarin basimi, kontrolii, muayenesi, sayimi ve
imhasi ile ilgili olarak uygulanacak islemler taraflarca belirlenir.

5.2.11.2. Bastirilan degerli kagitlarin basim kontrolii bu basimevlerinde mevcut kontrel kurullar tarafindan
saglanir. Kontrol i¢in yeterli sayida Sirket ¢alisan1 gorevlendirilir ve gorevlerini bu basimevinde uygulanan
basim kurallarina gore yaparlar.

5.2.11.3. Yabanci iilkelerdeki basimevlerinde bastirilan degerli kagitlarin basimi, kontrolii, muayenesi,
sayimi, imhasi1 ve teslimi ile ilgili olarak uygulanacak islemler taraflarca belirlenir.

5.2.11.4. Bastirilan degerli kagitlarin basim kontrolii, basimevlerinde mevcut kontrol kurullar1 tarafindan
saglanir. Gerektiginde kontrol i¢in yeterli sayida Sirket galigan1 veya El¢iligimizden bir memurun basimin
yapildigi basimevinde gorevlendirilmesi ilgili makamlardan talep edilebilir. Ilgililer gorevlerini bu
basimevinde uygulanan kurallara gdre yaparlar.

5.2.11.5. Yabanci iilkelerde basilan degerli kagitlarin ithal, muayene ve sayim islemleri ilgili mevzuat ve
diger diizenlemelere gore yapilir.

5.2.11.6. Yabanci iilke basimevlerinde basilarak gelen degerli kagitlarin glimriikleme ve ithal islemleri
Satinalma Daire Baskanligi veya taraflarca belirlenen sartlarda gergeklestirilir.

5.3. Degerli Kagitlarin Dagitilmasi, Stoklanmasi, Satisi, Gecerlilik ve Satis Siireleri
5.3.1.Degerli Kagitlarin Dagitilmasi

5.3.1.1. Degerli Kagitlarin dagitimi, Daire Baskanliginca belirlenen miktarlara gore Degerli Kagitlar Depo
Sube Miidiirliigli tarafindan saglanir.

5.3.1.2. Degerli kagitlarin Bagmiidiirliiklerde dagitimi, A /tipi Bagmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar
Miidiirliigii, B tipi Basmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar Sefligi, C tipi Basmiidiirliiklerde Isletme ve Teknik
Birimler Midiirliigiince belirlenen miktarlara gore' Basmiidiirliikk Muhasebe Miidiirliigii tarafindan saglanir.

5.3.1.3. PTT Basmiidiirliikleri ihtiya¢ duyduklar1 degerli kagitlari, Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirligi
stoklarindan kargilanmak tizere talep eder.

5.3.2. Degerli Kagitlarin Stoklanmasi

5.3.2.1. Basilan degerli kagitlarin stoklanmasindan;, Basmiidiirliikk stoklarinin takibinden, ihtiyag fazlasi
pullarin tespitinden ve Basmiidiirliikler arasi aktartlmasindan Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigii
sorumludur. Stoklara iliskin aylik gerceklesmelere ait istatistiki veriler, her ayin ilk haftasi i¢erisinde Daire
Baskanligina bildirilir.

5.3.2.2. Bagmiidiirliikler bagli PTT isyerlerinin.en'¢ok ii¢ aylik ihtiyacina yetecek kadar degerli kagidi A tipi
Bagmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar Miidiirliigii, B tipi Bagmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar Sefligi, C tipi
Bagmiidiirliiklerde Isletme ve Teknik Birimler Miidiirliigiince Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigiinden
temin etmekten, bagl PTT isyerlerinin ihtiyacimi karsilamaktan ve ihtiyag fazlasi pullarin merkezler arasi
aktarilmasindan sorumludur.

5.3.2.3. A tipi Bagmiidiirliiklerde"Degerli Kagitlar Miidiirliigii, B tipi Basmiidiirliiklerde Degerli Kagitlar
Sefligi, C tipi Basmiidiirliiklerde Isletmérve Teknik Birimler Miidiirliigiince temin edilen pul ihtiyacini
stoklamaktan Basmiidiirliik Muhasebe Miidiirliigii sorumludur.

5.3.3. Degerli Kagitlarin Satisi

5.3.3.1. Degerli kagitlar, tedaviil tarihinde biitiin PTT igyerlerinde ayn1 zamanda satisa ¢ikarilir. Ancak; bazi
degerli kagitlarin satis1 “Daire Baskanligi onay1 ile belirlenecek bir veya birden ¢ok isyerinde
gergeklestirilebilir.
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5.3.3.2. Degerli Kagitlarin ticretleri prensip olarak pesin alinir. Ayrica gerektiginde ticretler posta ceki
hesabina yatirilarak, Sirket tarafindan belirlenen Banka hesaplarina yatirilabilir veya kredi karti ile de tahsil
edilebilir.

5.3.3.3. Degerli Kagitlarin belirtilen tarihte satiga ¢ikarilmasi i¢cin Bagmiidiirliikler gerekli 6nlemleri alir.
5.3.3.4. Degerli kagitlar tedaviil tarihinden 6nce kesinlikle satisa ¢ikarilmaz.

5.3.3.5. Ulusal ve uluslararasi yarigmalar hari¢ olmak iizere pul ve filatelik {irtinlere ait gorseller yazili ve
gorsel basinda, sosyal medya mecralarinda tedaviil tarihinden 6nce kamuoyu ile paylasilamaz. Zorunlu
hallerde s6z konusu gorseller tedaviil tarihinden 6nce Genel Miidiir izni ile kamuoyu ile paylasilabilir.
5.3.3.6. Degerli kagitlarm abone usulii ile satilmas: Filateli isletine Prosediirii hiikiimlerine gore
yapilir.

5.3.4. Degerli Kagitlarin Gegerlilik Ve Satis Siireleri

5.3.4.1. Tedaviilden kaldirilma tarihleri belirlenen pullar hari¢ bu Prosediite-gbre satisa ¢ikarilacak degerli
kagitlar postada stirekli gecerlidir.

5.3.4.2. Anma pullari, siirekli ve resmi posta pullart tiikeninceye kadar satista kalir. Pullarin tedaviile
¢ikariliglar: ve kaldirilislart ilgililere duyurulur.

5.3.4.3. Gerektiginde degerli kagitlarin tedaviilden kaldirilmasina veya siirsarj edilmesine Genel Miidiir
yetkilidir. Tedaviilden kaldirilan degerli kagitlar Genel Miidiir onay1 ile belirlenen usulde imha edilir.

5.4. Kesin Tespit ve imha Komisyonu, Fersudelerin imhasi
5.4.1. Kesin Tespit ve imha Komisyonu Gérev, Yetki ve Sorumlaluklar

5.4.1.1. Komisyon; Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigli koordinatorliigiinde; Pul Planlama Subesi
Miidiirliigiinden, Basim Isleri Sube Miidiirliigiindeny. Pul Basimi Kontrol Kurulundan, Muayene
Kurulundan, Muhasebe ile Posta ve Kargo Hizmetléri Daire Baskanliklarindan birer ¢alisan ile olusturulur.
Komisyon Bagkanligi Baskanlik¢a belirlenir. Basim/isinin Satinalma Daire Baskanliginca piyasadan
yapilmasi durumunda Komisyona Satinalma Daire Bagkanligindan bir ¢alisan ilave edilir.

5.4.1.2. Komisyon, mesai saatleri i¢inde gorev yapar. imha islemleri sonuna kadar gorevleri devam eder ve
bu siire igerisinde bagka hig bir is verilemez.

5.4.1.3. Komisyon, yilda en az iki defa toplanar.

5.4.1.4. Komisyon, imhasi yapilacak her pul i¢in; fersudeleri, saglam pul adetlerini, Pul Planlama Sube
Miidiirliigiine verilen 6rnekler ile baskiya verilen kagit miktarlarinin denkligini saglayarak, fersude olarak
ayrilanlarin imha islemlerini gerceklestirmekle vesgerekli evraklari tanzim etmekle yiikiimliidiir.

5.4.1.5. Komisyon, imhas1 yapilacak diger degerli kagitlar icin baskidan g¢ikan adet ile fersude olarak
ayrilanlarin denkligini saglayarak fersude olarak ayrilanlarin imha islemlerini gergeklestirmekle ve gerekli
evraklar tanzim etmekle yiikiimlidiir.

5.4.1.6. Komisyon; kagit denkliginizsaglamadan fersudelerin imhasima izin vermez. Isin devam siiresince
fersudelerin kimsenin el siiremeyecegi gtivenilir bir yerde korunmasindan sorumludur.

5.4.1.7. Komisyon, imha iglemlerinin tam bir giivenlik icinde yapilmasi icin gerekli 6nlemleri alir varsa
sakincali durumu Daire Bagkanlhigmabildirir.

5.4.1.8. Sirket imha islerini, goérevsyapan komisyon iiyelerini, gerektiginde teknik ve tahkik elemanlari veya
Daire Bagkanligi elemanlari vasitasiyla inceletip kontrol ettirebilir.

5.5. Fersudelerin imhas:
5.5.1. Fersudelerin imhas: igin Kesin Tespit ve Imha Komisyonu olusturulur.

5.5.2. Imhas1 yapilacak herdegerli kagit i¢in; 5.4.1 inci madde hiikiimlerine gore islem yapilarak fersude
olarak ayrilanlarin imha‘iglemleri gerceklestirilir.
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5.5.3. imha lIslemi; her bir pul en az iki defa kesilmek suretiyle higbir pul $aglam kalmayacak hale
getirilerek gergeklestirilir.

5.5.4. Imha sonrasi olusan pul kirpmtilart guvallara doldurulup komisyon huzurunda agzlar1 baglanarak
Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigline teslim edilir.

5.5.5. Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliigiinde muhafaza edilen kirpint1 pul kagitlar ilgili mevzuata gore
islem gortir.

5.5.6. Degerli Kagitlar Depo Sube Miidiirliiglince; pullara ait yazismalar ¥e tutanaklar ile basim isine iligkin
her tiirli bilgi belge ve dokiimanlar Pul Planlama Sube Mudiirliigiine, pul'basumyisinin piyasadan yapilmasi
halinde Satinalma Daire Bagkanligina da gonderilir. Pul Planlama Sube' Miidiirliigiine gonderilen
dokiimanlara Pul Basimi Kontrol ve Muayene Kurullarindan teslim alinan tekli ve baski drnekleri ile diger
degerli kagitlarin baski 6rnekleri ilave edilir.

5.5.7. Pul Planlama Sube Midiirliigiince tekli ve/veya baski ornekleri Midiirliikkte bulunan tekli ve/veya
baski 6rnegi ve ara renk Ornekleri ile diger degerli kagitlarin. baski”ornekleri birlestirilir ve PTT Pul
Miizesinde muhafaza edilmek {izere Miize Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

5.6. Pullarin Kullanimina iliskin Hiikiimler
5.6.1. Pullarin Posta Gonderilerinde Kullanim ve Iptali

5.6.1.1. Pullar, posta gonderilerine genel olarak gondericiler tarafindan, kayith génderilerin pullar ise gise
memurlarinca yapistirilir. Bununla birlikte pullart géndericiler tarafindan yapistirilmis olan kayith
gonderiler de kabul edilebilir.

5.6.1.2. Pullar génderinin alic1 adresi bulunan 6n yiiziiniin sag {ist kosesine yapistirihir. Ilkgiin, dzelgiin ve
Ozeltarih damgali zarflarin {izerlerine tamamlayici degerde pul yapistirilmas: halinde bu sart aranmaz. Bu
amagla yapistirilan pullara ilkgiin, 6zelgiin ve 6zeltarih damgalar tatbik edilmez. Pullar, o giline ait posta
damgasi ile iptal edilir.

5.6.1.3. Ucret karsiliginda posta gonderilerine yapistirilan pullar ve diger degerli kagitlar PTT isyerleri ile
tarih damgasi kullanmalarina Sirket tarafindan izin verilenler tarafindan tarih damgasi ile iptal edilir.

5.6.1.4. Tarih damgalarn higbir sekilde kullanildiklar1 giinden onceki ve sonraki giinlere ait tarihlerle
basilamaz.

5.6.1.5. Pullarm posta gonderilerine yapistirilma ve iptal edilme sekilleri prosediir eki dokiimanda
gosterildigi sekilde uygulanir.

5.6.1.6. Pullar, haber isteme, geri alma, adres.degistirme, baska yere yollama veya 6denmesi sart kosulan
bedelin degistirilmesi, licreti eksik ddenmis gonderiler {izerine eksik iicretin tamamlanmasi amaciyla {icret
tahsilinde ve iicret tamamlanmasinda da kullanilir.

5.6.1.7. Filatelik amagli damgalarmm kullammina iliskin usul ve esaslar Filateli Isletme Prosediiriinde
diizenlenmistir.

5.6.2. Gegerli Sayllmayan Pulla\r, Ucret’Alma ve Odeme Makinesi Tatbikleri

5.6.2.1. Asagida sayilan pullar ile ticretalma ve ddeme makinesi tatbikleri;

a) Uzerinde iptal izi bulunan veyaiptal izi bulunabilecek biiyiikliikte bir parcasi eksik pullar,
b) Iki veya daha fazla parcaya aymms pullar,

¢) Posta gonderisinin her iki tarafindan goriilecek sekilde kivrilarak yapistirilmis pullar,

¢) Gonderiler lizerinden kesilerek, sokiilerek, ilave zamk maddesi kullanilarak bagka gonderilere yapistirilan
pullar ile iicret alma veya 6deme makineleri tatbikleri,

d) Tedaviil tarihinden.6nce satisa gikarilmis pullar,

e) Daha 6nce kullanilmis pullar;
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f) Pul seklinde oldugu halde Sirketin ¢ikarmadigi veya taklit ve tagyir edilmis pullar ile ticret alma veya
6deme makineleri tatbik ve damgalari,

iicret ddenmesinde gegerli sayilmaz.
5.6.3. Gecerli Sayilmayan Pul ve Tatbiklere Uygulanacak Islemler

5.6.3.1. Gegerli sayilmayan pullara iligkin is ve islemler PTT A.S. degerli kagit hizmetinden sorumlu Daire
Baskanlig tarafindan yiiriitiiliir. Gegerli Sayilmayan Ucret Alma ve Odeme Makinesi Tatbiklerine iliskin is
ve iglemler ise PTT A.S. posta hizmetinden sorumlu Daire Bagkanligi tarafindan/ytiriitiiliir.

5.6.3.2. Gegerli sayilmayan pul ve tatbikler hakkinda asagida belirtilen islemmgulamr.

a) Gegerli sayilmayan pullar ve tatbikler tastyan mektup ve posta kartlarinin, gondericileri biliniyorsa
ticretleri gecerli pullarla tamamlattirilir, bilinmiyorsa bu pullar renkli kalemle bir ¢erceve igine alinip yan
tarafina O (sifir) rakami konularak ticreti alicilarindan iki kat alinmak {izere takse iglemine tabi tutulur ve
varig yerine gonderilir.

b) Gegerli sayillmayan pullar1 tasiyan diger mektup postast gonderileri varis yerlerine yollanmayip
biliniyorsa gondericilerine geri verilir. Aksi halde elde kalmis génderi islemine tabi tutulur.

¢) Kayith gonderi iicretleri gegerli pullarla tamamlatilmadan ileri sevk edilmez, sevk edilmisse iicreti
kusurlu ¢alisandan tahsil edilir.

d) Tedaviile ¢ikarilmamis veya daha 6nce kullanilmis pullar gecerli sayilmamakla birlikte bu pullar1 tasiyan
gonderiler varig yerlerine yollanir ve alicilarina asagida belirtildigi sekilde teslim edilir;

— Tedaviile ¢ikarilmamig pullar1 tagiyan gonderilerin posta iicretleri bu pullarin vaktinden once
kullanilmasina neden olanlardan alinir.

— Tedaviile ¢ikarilmamis pullar1 tasiyan gonderiler dagiticilara kayith verilerek alicilarina zarf veya
kusaklar1 ya da pullu kisimlar1 alindiktan/sonra_teslim edilir. Dagitim sonunda bu gonderilere ait
zarf, kusak veya kesilmis pullu pargalar dagiticilardan alimip PTT Merkez Miidiirleri tarafindan
imha edilir.

— So6z konusu pullart tagiyan zarf kusak veya kesilmis pullu parcalarin alici tarafindan geri verilmek
istenmemesi halinde gonderi PTT Merkezine getirilerek {izerindeki pulun gorseli ve degeri tamamen

goriinmeyecek sekilde iptal edilerek diwderiler gibi dagitilir.

— Daha 6nce kullanilmis pullar, pul seklinde oldugu halde Sirketin ¢ikarmadig1 veya taklit ve tagyir
edilmis pul, licret alma veya ddeme makineleri tatbik ve damgalarini kullananlar hakkinda Tiirk
Ceza Kanunu Hiikiimlerine gore-kovusturma yapilmak iizere bu tiir pul tagiyan posta gonderilerinin
durumlari bir tutanakla tespit edilir.

— Bu posta gonderileri ¢ikis yerinde goriiliir ve gondericisi belli olursa tutanagin bir 6rnegi ile birlikte
o yer Cumhuriyet Savciligina teslim edilir.

— Bunlar ¢ikis yerlerinden baska. bir yerde goriiliir ve gondericisi belli olursa, ¢ikis yeri Cumhuriyet
Savciligina verilmek iizere tutanagm bir niishasi ile birlikte ¢ikis PTT Merkez Miidiirliigiine
gonderilir.

— Gondericileri belli olmayan bu tiir posta gonderileri, agagida belirtilen islem yapilmak iizere yine
tutanagin bir 6rnegiyle‘b-i4kkte varis PTT Merkezi Miidiirliigiine gonderilir.

— Boyle bir gonderiyi goren veya yukarda belirtildigi sekilde kendisine gonderilmis olan varig PTT
Merkezi alicty1 cagirtarak gelen gonderinin {icretini iki kat olarak tahsil ettikten ve gdndericinin ad
ve adresini bir/tutanakla-saptadiktan sonra gonderinin zarf veya kusagini alikoyarak i¢ini alictya
teslim eder. Bu gonderi kart ise yazilarimi okutup karti alikoyar. Bunlar Cumhuriyet Savciligina
teslim edilmek iizere tutanagin bir 6rnegiyle birlikte ¢ikis PTT Merkez Midiirliigline gonderilir.
Alict iki kat tiereti vermez veya gondericinin ad ve adresini bildirmek istemezse veya pullu zarf
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kusak veya kart1 veremeyecegini bildirirse, gonderi kendisine verilmeyerek oldugu gibir Cumhuriyet
Savciligima teslim edilmek {izere yine tutanagm bir Ornegiyle birlikte scikis PTT Merkezi
Midiirliigiine gonderilir.

— Resmi Dairelerce pullanarak postaya verilmis olan gonderiler tizerinde kullanilmis, taklit veya tagyir
edilmis pullarin goriilmesi halinde bu tiir gdonderiler postaya verenin imzasi da alinarak bir tutanakla
tespit edildikten sonra gonderiler, tutanagin bir 6rnegiyle birliktergdnderici dairenin en yiiksek
amirine, yargi kuruluglarindan verilenler Cumhuriyet Savciligina bir yaziiile gonderilerek Tiirk Ceza
Kanununa gore kovusturma yapilmasi istenir.

— S0z konusu pullar1 kullananlarin posta pulu saticis1 veya PTT Acentesi oldugu anlasilirsa haklarinda
yukarda aciklanan islem uygulanmakla birlikte bunlarin iglerine son verilerek durum Genel
Miidiirliige bildirilir.

— Daha once kullanilmis pullarla taklit veya tagyir edilmis pul ve tatbikler yurtdigina kabul edilmis
olan posta gonderileri iizerinde goriiliirse, bunlardan iizerinde gonderici ad ve adresi olanlar
hakkinda yukarda yazili igslemler uygulanir. Gonderici ad ve adresi bulunmayanlar ile yurtdisindan
gelmis olanlar hakkinda Diinya Posta Birligi Sozlesmesi ve Icra THiziigii hiikiimleri geregince islem
yapilir.

5.6.4. Satilan Pullarin Degistirilmesi

5.6.4.1. Satilan pullar para ile degistirilmez. Ancak, ek /degerli olanlarin disindakiler asagidaki sartlarla
baska pullarla degistirilebilir;

a) Gegerlikten kaldirilmasina Genel Miidiir onay1 ile karar verilen anma pullar ile siirekli ve resmi posta
pullart1 Daire Baskanliginin izni ile aymi tiirden pullarla degistirilir veya pul karsiligi iicret 6deme
makinelerine avans olarak baglanabilir. Ancak s6zikonusu pullarin degistirilebilmesi veya licret 6deme
makinelerine avans olarak baglanabilmesi i¢in Daire.Baskanligi gerekli yetkiyi Basmiidiirliiklere birakabilir.

b) Kisisel pul ve ek degerli anma pullar1 hari¢ gegerlikteki anma pullari ile siirekli ve resmi posta pullari
Daire Bagkanliginin izni ile ayni tiir baska degerdeki‘pullarla degistirilebilir veya pul karsilig1 ticret 6deme
makinelerine avans olarak baglanabilir. Ancak s6z konusu pullarin degistirilebilmesi veya {icret 6deme
makinelerine avans olarak baglanabilmesi i¢in Daire Baskanlig1 gerekli yetkiyi Bagmiidiirliiklere birakabilir.

¢) Resmi dairelerin ellerindeki resmi posta pullarinin siirekli posta pullartyla veya siirekli posta pullarinin
resmi posta pullariyla degistirilmesi isteklert kabul edilmez. Ancak, resmi dairelerden statiisii degisenlerin
ellerindeki resmi posta pullarinin siirekli’ posta pullariyla, 6zel hukuk kurallarina gére yonetilmekte iken
statiileri degisen kuruluslarin ellerindeki gegerlilikteki siirekli posta pullari ise resmi posta pullariyla
degistirilebilir.

5.6.4.2. Resmi dairelerin pul degistirme isteklerinin yazili olarak yapilmasi zorunludur.

6. YURURLUK
Bu prosediir yayimlandigi tarihte yiiriirlige girer.
7. YURUTME

Bu prosediirii Yonetim Kurulu yiiriitiir:
8. REFERANS DOKUMANLAR:

DKD.FR56-PUL/DEGERLI KAGIT TESLIM TUTANAGI
DKD.FR59-Giinliik Calisma Tutanag

DKD.FR60-Kagit Teslim Tutanagy

DKD.FR61-Muayene Islemleri Cizelgesi
DKD.FR62-Pul/Degerli KagitMuayene ve Sayim Tutanag
DKD.PRO1-Filateli‘Isletme Prosediirii

DKD.TB06-Pul Basimi Kontrol Kurulu Genel icmal Tablosu

Dokiiman No
DKD.PR04.1 15/16 14.12.2020



Pt

(P

\

an

N

D
NI

NI
dh

1N
N

R
NI




