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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1 Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Isyerlerince yerine getirilen efektif alim ve
satim hizmetinin uygulanma usul ve seklini tanzim etmektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi tarafindan yetki verilen Posta ve Telgraf Teskilatt
Anonim Sirketi Igyerlerince yabanci paralarin alinarak, karsihginda Tiirk Parasiédenmesi.ve Tiirk Parasi
alinarak, karsiliginda yabanci para verilmesi islemlerinin siireglerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

3.1 Anlagsmah Banka: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Isyerletince efektif islemlerinde kuru
uygulanan ve bu efektiflerin devredilebilecegi banka.

3.2 Basmiidiirliik: Posta ve Telgraf Teskilatt Anonim Sirketi Bagmiidiirliigii.
3.3 Doviz Alim Belgesi: Efektif alimlar sirasinda diizenlenen belge.
3.4 Doviz Satim Belgesi: Efektif satiglar sirasinda diizenlenen belge.

3.5 Efektif: T.C. Merkez Bankasinca konvertibl olarak kabul edilen banknot seklindeki nakit yabanc1 iilke
paralari.

3.6 Efektif Alis Kuru: Efektiflerin alimi isleminde kullanilan yabanci paranin Tiirk Parasi cinsinden degeri.
3.7 Efektif Satis Kuru: Efektif satislarinda kullanilan yabanci paranin Tiitk Parasi cinsinden degeri.

3.8 Efektif Spesimen Katalogu: T.C Merkez Bankasinca kabul edilen konvertibl efektifler i¢in hazirlanan
ve sahte efektifleri ayirt etmek amaciyla efektifler hakkinda detayli bilgilerin yer aldigi katalog.

3.9 Katki Pay1: Efektiflerin anlagmali Bankaya devri sirasinda anaparaya ilaveten alinan para.
3.10 Sirket/PTT A.S: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi.

3.11 PTTBank Islem Belgesi: Havale bedellerinin kabul ve 6demesinde veya ¢ek hesaplarina ait yatirma,
aktarma ve 6deme islemlerinde ve bagka bir hizmetin yerine getirilmesi yoniindeki yazili veya elektronik
ortamda yaptiklari taleplerin yerine getirilmesi sonucu Posta ve Telgraf Tegkilati Anonim Sirketi tarafindan
iiretilen dokiiman.

3.12 PTT lsyeri: Efektif islemlerini yapmaya yetkili merkez miidiirliikleri ve subeleri.

3.13 Tiirk Parasi: Tiirkiye Cumhuriyeti kanunlarina,gére Tiirkiye’de tedaviilde bulunan veya tedaviilden
kaldirilmis olsa bile degistirme siiresi dolmamais olan paralar.

3.14 Yonetim Kurulu: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketi Yonetim Kurulu.

3.15 Yabanca Uyruklu Kisi: Yurt disindasyerlesikrolup, herhangi bir sebeple Tiirkiye smirlar iginde
bulunan yabanc1 pasaport hamili gercek kisiler.

3.16 Genel Miidiirliik: Posta ve Telgraf Teskilatt Anonim Sirketi Genel Miidiirligii
4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Efektif-Aldim, Satim ve kontrol hizmetinde gorev alan tiim personel
sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1 Efektif Alim islemleri
5.1.1 Efektiflerin Kimlerden Alinacagi

Efektif her getirenden alinir; yabanci veya T.C. uyruklu olmasi fark etmez. Ayrica efektiflerin mensei, temin
sekli, bozdurulus sebebi arastirilmaz, bu manaya gelebilecek herhangi bir soru sorulmaz.
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5.1.2 Alimabilecek Efektif Miktar:

5.1.2.1 Efektif almmasinda asgari ve azami bir smir s6z konusu degildir. Madeni yabanci para alinmaz;
6demelerde madeni Tiirk Parasi verilebilir.

5.1.2.2 Yiiksek degerli bir kupiiriin bir kismimin bozdurulmas: sartiyla bir kisminin da ayni cinsten ve daha
kiigiik degerde bir kupiir olarak verilmesi talepleri de imkan nispetinde yerine getirilitsOrnegin; yiiz avro
degerindeki bir kupiiriin altmis avro kadarimin Tiirk Parasi, geri kalan kirk ayro olarak ilgiliye verilmesi
miimkiindiir.

5.1.3 Alinacak Efektiflerin Tespiti

5.1.3.1 Getirilen efektifler ilgili personelce Once taninir, gerektiginde Efektif Spesimen Katalogundan
kontrol edilir, PTT Isyerinde sahte para ayirt etme cihazi var ise bu cihazdan gecirilerek, sahte olmadiklar:
ve Odenebilir olduklan tespit edilir. Bozulan yabanci paralarin gegerli olduklarimn. tespiti dnemli olup, en
kiictik bir siiphenin dahi kalmamasi gerekir; bu bakimdan gerektiginde civar bankalarin bilgisine bagvurulur.

5.1.3.2 PTT lsyerlerine ibraz edilen efektifin satin almabilir cinsten oldugunun tespitini miiteakip, efektifin
gecerli olup olmadigr arastirilir.

Bunun i¢in, “Efektif Spesimen Katalogu” kullanmilir. Efektif Spesimen Katalogunda yabanci paranin
fotografiyla birlikte Ozelliklerini belirten kisa aciklamalar yer/aldigindan /ibraz edilen efektif, Efektif
Spesimen Katalogundaki 6rnek fotografla karsilagtirilarak kontrel edilir/ve gegerli oldugundan emin
olunduktan sonra alim yapilir. Béylece, dolasimdan kalkmis veya sahte bir.efektifin alimi engellenmis olur.

5.1.3.3 T.C. Merkez Bankasinca tedaviile sunuldugu bildirilen efektiflere ait Spesimenler PTT nin ilgili
birimi tarafindan PTT isyerlerine duyurulur. Bu duyurular PTT Isyerlerince Efektif Spesimen Katalogunun
ilgili sayfalarma takalir.

5.1.3.4 Efektif Spesimen Katalogunda drnekleri bulunan yabaner paralarin dolasimindan kaldirildiklart PTT
Isyerlerine duyuruldugunda, bu yabanci paralara ait foyler Efektif Spesimen Katalogundan ¢ikarilir.

5.1.3.5 Satin alman efektiflerin hangi lilkeye ait olduklarma ozellikle dikkat edilir, Efektif Spesimen
Katalogunda veya tebliglerde/duyurularda belirtilen 6zelliklere uymayan efektifler kesinlikle satin alinmaz.

5.1.3.6 PTT nin ilgili birimi tarafindan PTT Isyerlefine duyiirulan Spesimenler, PTT Isyerince dokiiman
haline getirilir ve Efektif Spesimen Kataloglar1 giin¢el tutulur.

5.1.3.7 Efektif Spesimen Katalogundaki foyler ile Spesimenlerin bildirildigi tebligler/duyurular aylik olarak
karsilastirilir, noksan foyler ile Efektif Spesimen‘Katalogunda ornekleri olmamakla birlikte dolasimda olan
efektiflerin 6zelliklerini belirleyen tebliglerden/duyurulardan eksik olanlar tamamlanir.

5.1.3.8 Efektif Spesimen Katalogu, PTT nin ilgili birimi tarafindan PTT’ nin intranet adresinde giincel
tutulur.

5.1.4 Kabul Edilmeyecek Efektifler Ve Sahte Efektifler

5.1.4.1 Asagida belirtilen ozelliklerden herhangi birini tasiyan efektifler, PTT Isyerlerince higbir sekilde
alinmaz.

a) Madeni para seklindeki yabanciparalar,
b) Dolasimdan kaldirildigi duyurtlan‘efektifler,

c¢) Cesitli tebliglerle alis ve/ satiglarinin sinirlandirildigi, Efektif Spesimen Katalogunda ornekleri
bulunmakla birlikte ait olduklan iilkelerce iilke disina c¢ikisinin veya iilkeye girisinin yasaklandigi
bildirilen efektifler,

d) Yirtik ve noksan olan efektifler,
e) Cesitli maddelerle yapistirilmis olan efektifler (selobant vb.)
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5.1.4.2 Ancak ibraz edilen efektiflerin;
a) Gegerlilikleri bozulmayacak sekilde, katlanma yerlerinin biraz aginmis olmasi,

b) Baski gergevesinin dis kisminda bulunan ya da i¢ kisminda olup, toplu igne basi biiyiikligiini
gecmeyen yirtik veya noksanlik bulunmast,

¢) Uzerinde kontrol unsurlarini kapatmayacak sekilde amblem, kase veya isaret bulunmast,
hallerinde alinmalarinda herhangi bir sakinca bulunmaz.
5.1.4.3 Suphe edilen efektifler miimkiin oldugunca orijinalleri ile karsilastirilir, Gergeklik' emareleri;
a) Kagit 6zellikleri,
b) Uygulanan baski teknigi ve basilan portreler olmak {izere iki ana gruba ayrilir.

5.1.4.4 Tum gercek paralar lizerindeki sekiller, ince ¢izgilerden olusur ve bu ¢izgiler kesintisizdir. Portreler
¢ok temiz ¢aligilmigtir. Sahte efektiflerin ise ¢izgileri kaba, renkleri solgundur. Genellikle arka yiizleri 6n
ylizlerinden daha kotii iglenmistir.

5.1.4.5 Ozellikle Amerikan Dolar1 ve Avro cinsinden sahte efektiflerin piyasaya cok sayida siiriildiigii goz
oniinde bulundurularak, bu cins efektifler alinirken;

a) Baski ve kagit kalitesinin kontroliine,

b) Gergek efektiflerde olmasi gereken (mavi, kirmizi veisiyah renkte, egri, kisa) kilcal iplik¢iklerin
mevcut olup olmadigina,

c) Sahte efektiflerde genellikle diizglin olmayan seri ye sira numaralarmin muntazam basilip
basilmadigina,

d) Efektif tutarinin rakam ve yaziyla ayn1 olup olmadigina,
ozellikle dikkat edilir.
5.1.4.6 Yapilan kontrol sonucunda, orijinal oldugu konusunida siipheye diisiilen efektif alinmaz.

5.1.4.7 Tbraz edilen efektifin sahte oldugunun tespiti halinde, efektif, sahibine iade edilmeden durum kolluk
kuvvetlerine bildirilir. Ayrica PTT nin ilgili birimine de yazili/bilgi verilir.

5.1.4.8 PTT Isyerince alinan, ancak daha sonra‘stipheli goriilerek Anlasmali Banka tarafindan alinmayan
efektifler, bir zarf i¢ine konularak, Basmiidiirlitkk goriisiivile birlikte bir yazi ekinde PTT nin ilgili birimine
iletilir.

5.1.4.9 PTT tarafindan, gerekli goriilmesi halinde T.C.:Merkez Bankasi’nin goriisiine bagvurulur. Efektifin
sahte oldugunun anlasilmasi halinde ilgili Bagmiidiirliige gerekli bildirimde bulunulur.

5.1.5 Uygulanacak Kur

5.1.5.1 PTT lsyerlerine yabanci para getirilip katgihigindan Tiirk Parasi istendiginde, uygulanacak kur efektif
alis kurudur.

5.1.5.2 Efektif islemlerinde; kur girisiama.sistem iizerinden yapildigindan ve dolayisiyla kur girisi ile
Odenecek Tiirk Paras1 miktar: sistem lizerinden hesaplandigindan, ilgili ekran iizerinden alinan bilgilere gore
gerekli islemler yapilir.

5.1.6 Vergiler Ve Katki Pay:

Efektif alim islemi, ne yabanci para bozduran acisindan ne de PTT bakimindan damga vergisine tabi
degildir. Ancak bozulan efektif karsiliginda PTT tarafindan belirlenen oranda Katki Pay1 alinabilir. Bu
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durumda Katki Pay1 diisiildiikten sonra kalan miktar efektif bozdurana 6denir. Efektif bozdurandan Katki
Pay1 alinmas1 halinde alinan Katki Pay1 miktari PTTBank Islem Belgesinde mutlaka belirtilir.

5.1.7 Doviz Alm Belgesi Diizenlenmesi
5.1.7.1 D6viz Alim Belgesi olarak PTTBank Islem Belgesi kullanilir.

5.1.7.2 Efektif Bedeli 6dendikten sonra PTTBank Islem Belgesi yazdirilir. Sistemden yazdirilan belgenin
birinci niishasi efektif bozdurana verilir; ikinci niisha ise PTT Isyerlerinde saklamassiirésiboyunca muhafaza
edilir.

5.1.7.3 Efektif bozduranin belge istememesi halinde efektif bozdurana verilecek niisha jiptal edilir, diger
niisha ayni igleme tabi tutulur.

5.1.7.4 Sisteme giris sirasinda efektif bozdurana ait bilgiler yazilmak zorunda degildirs/Ancak talep halinde
bu bilgiler mutlaka yazdirilir. Bu husus belge yazdirilmadan tespit edilir.

5.1.7.5 Diizenlenecek PTTBank islem Belgesinde, efektif bozduranin isim vermek istememesi halinde
ilgilinin beyaniyla yetinilir.

5.1.7.6 Sug gelirlerinin Aklanmasmin Onlenmesi hakkindaki 5549 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin
09.01.2008 tarihli ve 26751 sayili Sug¢ Gelirlerinin Aklanmasmnin vé Terdriin Finansmanimin Onlenmesine
Daire Tedbirler hakkindaki Yo6netmelikte belirtilen hususlara gore, bu Usul ve Esaslarda belirlenen limitleri
asan tutarlarin alim ve satiminda kimlik tespiti, bilgilerin muhafazas1 /ve ilgili mercilere bildirim
yukiimliiliikleri PTT ce belirlenen kurallar ¢ergcevesinde yerine getirilir.

5.1.7.7 5 inci maddenin ikinci fikrasindaki gibi kismi efektif bozma durumunda, PTTBank Islem Belgesi
bozulan miktar i¢in diizenlenir.

5.2 Efektif Satis islemleri

5.2.1 Satisin Kimlere Yapilacagi

Tiirkiye’de veya yurtdisinda yerlesik yabanci ve T.C. uyruklu kisilere/efektif satis1 serbesttir.
5.2.2 Uygulanacak Kur

5.2.2.1 PTT Isyerlerine Tiirk Paras1 getirilip karsiligiida yabanci/para istendiginde uygulanacak kur efektif
satis kurudur.

5.2.2.2 Efektif satig islemlerinde; kur girisi ana sistem {izerinden yapildigindan ve dolayisiyla kur girisi,
alinacak Tiirk Paras1 miktar1 ile miisteriye verilecek efektif miktar1 sistem iizerinden hesaplandigindan, ilgili
ekran iizerinden alinan bilgilere gore gerekli iglemler yapular:

5.2.3 Yapilabilecek Islem Adedi
5.2.3.1 Efektif satis1 bir veya birden fazla PTTBank Islem Belgesi diizenlenerek, ayr1 ayr1 yapilabilir.

5.2.3.2 Efektif satisinda asgari ve azami/bir sinir sz konusu degildir. Madeni yabanci para talepleri
karsilanmaz; efektif satis1 kargiliginda madeni Tiirk Parasi alinabilir.

5.2.4 Déviz Satim Belgesi Diizenlenmesi
5.2.4.1 Déviz Satim Belgesi olarak PTTBank Islem Belgesi kullanilir.

5.2.4.2 Efektif satis isleminden sonra PTTBank Islem Belgesi yazdirilir. Sistemden yazdirilan belgenin
birinci niishas1 yabanci para alana‘verilir, “ikinci niisha ise PTT Isyerlerinde saklama siiresi boyunca
muhafaza edilir.

5.3. Cesitli Hiikiimler
5.3.1 Efektif Devri

5.3.1.1 Alman efektifler, PTT ce verilecek talimatlara gore “Alinan ve Satilan Efektif Aylik Dokiim
Cetveli” hazirlanarak, Anlasmali Banka subesine devredilebilir.
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5.3.1.2 Efektifler Anlagsmali Banka’ya devredilecekse, Anlasmali Banka ile yapilan protokel hiikiimlerinde
belirlenen esaslara gore devir saglanir.

5.3.1.3 Efektif islemi yapan PTT lisyerinin bulundugu yerdeki Anlagmali Banka subesi, Anlagmali Banka ile
yapilan protokol hiikiimleri kapsaminda efektifleri PTT Isyerlerinden alarak, karsiligint Tiirk Parasi olarak
Katki Pay1 da dahil PTT’ye verir veya PTT nin hesabina alacak kaydeder.

5.3.2 Katki Pay1 Tahsili

PTT Isyerlerinde satin alinarak, Anlagsmali Banka subesine devredilen eféktifler toplamma PTT ile
Anlasmali Banka arasinda kararlastirilan oranda Katki Payi ilavesi yapilir ve bu oran da Anlasmali
Banka’dan alinir veya PTT nin hesabina alacak kaydedilir.

5.3.3 Cahisma Saatler

Efektif islemleri mesai saatleri icinde PTT Isyerlerinden yapilir. Mesaisi mormal calisma saatlerinin disina
tagsan PTT igyerlerinde efektif islemleri, agik kalan gisede yapilmaya devam eder.

5.3.4 Isyerlerinde Efektif islemi Yapildiginin Belirlenmesi

Efektif islemi yapan PTT Isyerlerinin disina, pencere, kap1 gibi yerlere efektif alim satim islemi yapildigini
belirlemek amaciyla “Efektif Alinir ve Satilir” ibarelerinin Tiirk¢e ve'yabanci dildeki karsiliklarini igeren bir
veya birkag levha asilir.

5.3.5 Kur Bilgilerinin Miisterilere Duyurulmasi

5.3.5.1 Efektif Islemi yapan PTT Isyerlerinde binanin i¢ veya dis kisminda bir veya birka¢ kur tablosu
halkin gorebilecegi sekilde asilabilir.

5.3.5.2 PTT isyerlerinde kurulu bulunan kapli devre ekranlardan ve'PTT ye ait internet sitesinden efektif alis
satig kurlar1 goriintiilenebilir.

5.3.6 Gunliik Kur Listelerinin Temini

Ana sistem iizerindeki gecerli kur, PTT Isyerleri tarafindan sistem{izerinden goriilebildigi gibi ¢iktis1 da
alinabilir.

5.3.7 Kurlarin Uygulama Siiresi
Kur bilgileri, ana sisteme anlik olarak yansitilir.
5.3.8 Belgelerin Zayi Edilmesi

Efektif islemleri sonrasinda miisteriye verilen belgelerinizayi edilmesi sebebiyle yazili bagvurulmasi halinde
sistem iizerinden yeni bir belge tanzim edilmez, miisteriye PTT Isyerlerinde muhafaza edilen belgenin bir
ornegi PTT Isyeri tarafindan onaylanarak verilgbilir.

5.3.9 Efektiflerin Degistirilmesi

PTT Isyerlerine gelen aymi cins efektif kupiitlerinin birbiriyle ya da daha kiiciik veya daha biiyiik kupiirlerle
degistirilmesi talepleri kabul edilmez.

5.3.10 Alis Ve Satis1 Yapilan Efektifler
5.3.10.1 Alis1 ve satis1 yapilacak efektifler; konvertibl efektifler iizerinden PTT ce belirlenir.

5.3.10.2 PTT, belirli bir konvertibl paranmgsadece belirli isyerlerinden alimi ve satimi yapilmasi yoniinde
karar alabilir.

5.3.11 Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler
“Efektif Yabanci Para Islemleri Rehberi®yiiriirliikten kaldirimistir.
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